Lisa 2

vallavanema 09.12.2024 kiaskkirjale nr 17.2-1/391

,,Johvi Vallavalitsuse dokumentide liigitusskeemi muutmine
ja liigitusskeemi uue redaktsiooni kinnitamine*

Muudetud

vallavanema 19.09.2025 kaskkirjale nr 17.2-1/340

,»Vallavanema 09.12.2024 kidskkirja nr 17.2-1/391 ,,Johvi Vallavalitsuse dokumentide
liigitusskeemi muutmine ja liigitusskeemi uue redaktsiooni kinnitamine* muutmine*

Muudetud

vallavanema 28.01.2026 késkkirjale nr 17.2-1/41

,»,Vallavanema 09.12.2024 kiaskkirja nr 17.2-1/391 ,,Johvi Vallavalitsuse dokumentide
liigitusskeemi muutmine ja liigitusskeemi uue redaktsiooni kinnitamine* muutmine*

Johvi Vallavalitsuse dokumentide liigitusskeemi funktsioonide loetelu koos tegevuste kirjeldusega

Johvi Vallavalitsuse dokumentide liigitusskeemi koostamisel on ldhtutud kohaliku omavalitsuse {iilesannetest, mis on sdtestatud eelkdige kohaliku
omavalitsuse korralduse seaduses ning ka teistes digusaktides.
Funktsioonide loetelu kirjeldab funktsiooni tegevusi, kus Funktsioonid 1-5, 7-16 ja 18 kajastavad Johvi valla pdhitegevusi ning funktsioonid 6 ja 17 on nn

teenindavad ehk abifunktsioonid.

Dokumentide liigitusskeem vajas uuendamist seoses selle lilevaatamisega sarjade ja allsarjade nimetuste osas (muudetud nimetusi) ning vajadusega sulgeda
sarjad, mida ei ole kasutusele voetud ja millistesse aegade jooksul ei ole teavet tekkinud voi millistes asuv teave siilitatakse liigitusskeemi mones teises

sarjas.
{:f Junktsiooni nimetus tegevused
Johvi valla esinduskoguks on vallavolikogu, mille pddevus on sitestatud KOKSi ja teiste seadustega. Funktsioon
hdlmab volikogu ja volikogu komisjonide tegevuse kidigus tekkinud dokumente (eelndud, protokollid, otsused,
I | Volikogu tegevus madrused), volikogu esimehe kaskkirju ning kirjavahetust volikogu pddevusse kuuluvates ja lahendamiseks suunatud
kiisimustes. Volitus: kohaliku omavalitsuse korralduse seadus (KOKS) § 7 1dige 1, § 22, § 40, §d 43-48.
Funktsioonis on kajastatud ka noortevolikogu tegevuse kéigus tekkinud dokumendid (protokollid jms) vastavalt Johvi
Vallavolikogu 22.08.2019 méiruse nr 58 ,,Johvi valla noortevolikogu moodustamine ja pdhimdarus* § 9 16ikele 1.
Valitsus on volikogu poolt moodustatav tditevorgan. Funktsioon hdlmab vallavalitsuse ja selle komisjonide tegevuse
2 | Valitsuse tegevus kiigus tekkinud dokumente (protokollid, méddrused, korraldused). Funktsioon hdlmab ka kirjavahetust riigiasutuste ja

teiste kohalike omavalitsustega.
Volitus: KOKS § 7 1oige 1, § 30, § 51.




Valla rahvastiku
arvestuse toimingud

Johvi Vallavalitsus ametiasutusena on Eesti rahvastikuregistri lepinguline tootleja, kes tegeleb isikute elukoha
registreerimisega. Funktsioon hdolmab rahvastikuregistrisse kantavate andmete alusdokumente, kirjavahetust ja
aruandeid, sh kirjavahetust isikutega elukoha kiisimustes.

Volitus: rahvastikuregistri seadus § 41, § 43, § 45 I6iked 1 ja 3, § 72 1dige 2, § 74, § 88

Munitsipaalvara arvestuse
toiminud

Johvi vallale kuuluva varaga toimuva kajastamine. Funktsiooni on hdlmatud vallavara hindamise, mahakandmise ja
havitamise dokumendid, vara kasutusse taotlemise ja andmise dokumendid (sh esitatud pakkumised) ning iileandmise
ja vastuvotmise aktid, rendi- ja tiirilepingud, hoonestusdiguse seadmise dokumendid, vara ostu-miiiigi lepingud ja
kirjavahetus munitsipaalvara, sh ehitamise ja renoveerimise kiisimustes.

Volitus: KOKS § 6 16ige 1 ja vastavad eriseadused, § 34 1dige 2, riigihangete seadus § 5 16ige 2 punkt 2, Johvi valla
hankekord.

Omandireformi teostamine

Funktsioon hdlmab maareformiga seonduvate kiisimuste otsustamisega seotud tegevusi ja maamaksu miidramisega
seotud dokumentatsiooni ja kirjavahetust ning kirjavahetust maakasutamise ja aadressandmete kiisimustes

Volitus: KOKS § 6 Ig 3 punkt 1, § 22 ja maareformi seadus § 38, maakorraldusseadus § 3 16ige 1, maamaksuseadus §
11 16ige 7, kohanimeseadus § 5 16ige 1 punkt 3 ja 15ige 4.

Finantsteenistus

Johvi vallal on iseseisev eelarve, mille koostamisel, vastuvotmisel, muutmisel ja tditmisel jérgitakse kohaliku
omavalitsuse liksuse finantsjuhtimise seaduses sétestatud pdhimdtteid. Raamatupidamist korraldatakse ldhtuvalt
raamatupidamise seadusest. Funktsioon sisaldab finantstegevusealast (sh tootasuarvestus) dokumentatsiooni, lepinguid
ja kirjavahetust.

Volitus: KOKS § 5, raamatupidamise seadus § 2 16ige 2, kohaliku omavalitsuse finantsjuhtimise seadus.

Planeerimis- ja
ehitusalane tegevus ning
arenduse ja reklaamiga
seotud tegevused ja

Johvi valla iilesandeks on korraldada ruumilist planeerimist ja ehitustegevust vallas, samuti teostada jarelevalvet tema
territooriumil asuvate muinsuskaitse maélestiste iile. Vallal on kohustus koostada ja omada arengukava. Funktsioon
holmab planeerimis- ja ehitusalase tegevuse arvestust ja toimikuid, sh jérelevalvet, ning kirjavahetust ning
muinsuskaitse all olevate objektide registrit ning kirjavahetust. Samuti kajastatakse funktsiooni sarjades valla
arengudokumendid, mis on seotud arengukava koostamise kui ka arendusprojektidega ning reklaami paigaldamisega
seotud dokumentatsioon.

Volitus: KOKS § 6 16ige 1, § 37 16ige 1, § 22 1dige 1, paneerimisseadus § 4 1oige 1, ehitusseadustik § 28, § 35, § 39, §

muinsuskaitse 47, § 51, Vabariigi Valitsuse 19.062015 maérus nr 69 ,,Ehitisregistri pohiméadrus® § 32 16ige 1, muinsuskaitseseadus §
3 loige 7, § 76 ldige 1, § 80, reklaamiseadus § 13 1dige 1 ja Johvi Vallavolikogu 15.12.2016 miérus nr 106
,, Vilireklaami paigaldamise eeskiri Johvi vallas®.
Johvi wvalla iilesandeks on korraldada wvallas wvallasisest {ihistransporti ning valla teedel liiklust ja
. litkluskorraldusvahendite diget paigutust ja korrasolekut, viljastada taksoveolube, taksoveo sdidukikaarte, sdidukijuhi
Transport ja o . . . e 1 .. . ~ .,
likluskorraldus teenindajakaarte ja liinilubasid bussiveoks valla- vOi linnaliinil. Funktsiooni on hdlmatud transpordi ning

liikluskorralduse (sh parkimine) alased dokumendid.
Volitus: KOKS § 6 16ige 1, tihistranspordiseadus §d 12 ja 13, § 55 16ige 1, litklusseadus




Kommunaalmajandus ja
infrastruktuur

Johvi valla iilesandeks on korraldada kommunaalmajandust, veevarustust ja kanalisatsiooni, heakorda, jaédtmehooldust ning
valla teede ja tidnavate korrashoidu vallas. Funktsiooni on holmatud energeetika, soojamajanduse, heakorra, veevarustuse,
kanalisatsiooni ning teede korrashoiualased dokumendid.

Volitus: KOKS § 6 1dige 1, iihisveevirgi- ja kanalisatsiooniseadus § 4 1dige 1!, jasitmeseadus § 12 1dige 2, § 31 1dige 1, § 66
15ige 2, § 71" 1dige 1, § 119 1diked 1 ja 4, ehitusseadustik, kaugkiitteseadus, kalmistuseadus § 6 1dige 1, Johvi valla kalmistu
kasutamise eeskiri § 3 10ige 1, Johvi valla heakorraeeskiri, Kaevetoo eeskiri Johvi vallas, veeseadus, maapoueseadus ja
muud Johvi Vallavolikogu poolt kehtestatud vastavad korrad.

10

Sotsiaalhoolekanne

Johvi valla iilesandeks on korraldada sotsiaalteenuste osutamist ja arendamist, sotsiaaltoetuste ja muu sotsiaalabi
andmist ning laste ja eakate hoolekannet vallas. Funktsiooni on hdlmatud sotsiaalhoolekandealane.

Volitus KOKS § 6 loiked 1 ja 2, sotsiaalhoolekande seaduse § 5 1dige 1, sotsiaalseadustiku iildosa seadus,
perekonnaseadus, lastekaitseseadus § 11, rahvatervise seadus, ning muudest nende alusel antud ja asjakohased
Oigusaktid, Johvi Vallavolikogu 29.12.2022 méérus nr 36 ,,Sotsiaalhoolekandelise abi andmise kord Johvi vallas®.

11

Haridus ja teadus

Johvi wvalla {ilesandeks on tagada lasteaiakohad ning koolieelsete lasteasutuste, munitsipaal- ja huvikoolide
ilalpidamine vallas. Funktsiooni on holmatud kirjavahetus ja teenistusliku jarelevalvedokumendid.

Volitus: KOKS § 6 18ige 2, haridusseadus § 7, pohikooli- ja giimnaasiumiseadus § 1 18ige 2, huvikooliseadus § 1 15ige
2 ja koolieelse lasteasutuse seadus § 8 10ige 2.

12

Kultuur, sport ja
Nnoorsootoo

Johvi valla tilesandeks on korraldada kultuuri-, spordi- ja noorsoot6dd vallas ning korraldada nende omandis olevate
raamatukogude, rahvamajade ja spordibaaside iilalpidamist. Funktsiooni on hdlmatud spordi, kultuuri ja
noorsootddalased projektid ja kirjavahetus.

Volitus: KOKS § 6 161ked 1 ja 2, spordiseadus § 2, noorsootod seadus § 8 ja rahvaraamatukogu seadus § 3 16ige 2.

13

Ettevotlus

Johvi valla iilesandeks on oma haldusterritooriumil korraldada kaubandustegevust ning anda ndusolek hasartméngu
mingukohale korraldusloa véljastamiseks.

Volitus: KOKS § 6 lg 3 punkt 1 ja § 22 Ig 1 punkt 367, Johvi Vallavolikogu 20.05.2021 méirus nr 97 ,,Avalikult
kasutataval maa-alal kaubanduse korraldamise nduded ja kord*.

14

Viirteomenetlus ja
haldusjérelevalve

Johvi valla tilesandeks on osaleda avaliku korra tagamisel ja teostada vallavolikogu poolt vastuvoetud eeskirjade
tiditmise iile jarelevalvet. Mitmed seadused on omavalitsusele antud diguse teostada valla territooriumil jérelevalvet
seaduste tditmise iile. Funktsioon hdlmab viirteomenetluses ja haldusjirelevalve korras koostatud dokumente (sh
kogutud tdendeid ja titlusi) ja kirjavahetust.

Volitus: KOKS § 53! 1dige 1, viirteomenetluse seadus, haldusmenetluse seadus, korrakaitseseadus, piisteseadus ja
hiadaolukorra seadus ning nende alusel antud digusaktid.

15

Vilissuhted ja koost6o

Johvi Vallavalitsusel on digus oma padevuse piires teha koostodd koigi teiste omavalitsusiiksustega véljaspool Eestit
ning s0lmida nendega lepinguid, samuti astuda rahvusvaheliste organisatsioonide litkmeks voi teha nendega koost6od.
Funktsiooni on holmatud sdpruslepingud ja kirjavahetus, mis on seotud JOhvi valla koostodga teiste
omavalitsusiiksustega véljaspool Eestit.

Volitus: KOKS §d 12 ja 13.




Johvi valla valimiskomisjoni {ilesandeks on registreerida kohaliku omavalitsuse volikogu valimistel esitatud
kandidaadid, teha kindlaks valla héiletamis- ja valimistulemused, juhendada jaoskonnakomisjone ning votta oma
padevuses olevate iiksikkiisimuste lahendamiseks vastu otsuseid. Johvi valla jaoskonnakomisjoni iilesandeks on viia
labi hééletus ja teha kindlaks hidletustulemused. Funktsioon hdlmab kohaliku omavalitsuse volikogu, Riigikogu ja
Euroopa Parlamendi valimisega seotud dokumentatsiooni ja kirjavahetust.

Volitus: kohaliku omavalitsuse volikogu valimise seadus §d 20 ja 22, Riigikogu valimise seadus § 13, Euroopa
Parlamendi valimise seadus § 9 ning rahvahiiletuse seadus § 13 ja nende alusel antud digusaktid.

Valimise ja rahvakiisitluse

16 korraldamine

Funktsioon holmab vallavalitsuse teenistujate ja hallatavate asutuste juhtide personalialast dokumentatsiooni, sh
todlepingud ja kirjavahetust. Funktsiooni kuuluvad todkeskkonnaalane dokumentatsioon ning kirjavahetus avaliku
konkursi  kiisimustes, samuti asjaajamisega seotud dokumentatsiooni ja  kirjavahetust, vallasekretiri
Ametiasutuse teenistuse toestamistoimingute algeksemplare, tdendite ja volikirjade &drakirju, teabendudeid, arhiivialaseid dokumente ning
korraldamine kirjavahetust lepingutega seotud kiisimustes. Teenistuse korraldamise alla on koondatud ka avaliku irituse
taotlemisega seotud dokumentatsioon.

Volitus: avaliku teenistuse seadus, todlepingu seadus, tootervishoiu ja todohutuse seadus, avaliku teabe seadusest,
isikuandmete kaitse seadus, notariaadiseadus ja arhiiviseadus ning korrakaitseseadus.

17

Johvi Vallavalitsus on Eesti rahvastikuregistri lepinguline td6tleja, mis perekonnaseisuasutusena registreerib siinde ja
surmi ning abielusid, lahutab abielusid, annab isikule tema taotlusel ja seadusega kooskdlas uue nime, teeb soo
vahetusel vastavad kanded rahvastikuregistrisse ning parandab ja muudab rahvastikuregistris andmeid kohtute, notarite
jt asutuste poolt esitatud alusdokumentide alusel. Funktsiooni on hdlmatud vastav kirjavahetus ja esitatud dokumendid.
Volitus: KOKS § 6 lg 4 punkt 1, perekonnaseisutoimingute seadus § 3 1dige 3, nimeseadus, perekonnaseadus,
rahvastikuregistri seadus ja riigildivuseadus.

18 | Perekonnaseisutoimingud

Liigitusskeemis kasutatakse lithendeid jirgmises tdhenduses:

H — Rahvusarhiivi hindamisotsuste kohaselt lihtsustatud korras hdvitamisele kuuluvad dokumendid.

AV — Rahvusarhiivi hindamisotsuste kohaselt arhiivivddrtuslikuks tunnistatud dokumendid, viited hindamisotsustele on maérgitud funktsiooni piises.
Rahvusarhiivi hindamisotsustest tulenevad mérked on lisatud dokumentide liigitusskeemi lahtrisse séilitustdhtaeg/arhiivivéértus kas kogu sarjale iihiselt voi
kui sarja sees on arhiivivéértuselt erinevad dokumendid, on arhiivivdirtus eraldi vélja toodud ka allsarjas.

AVTS — avaliku teabe seadus

DHS — dokumendihaldussiisteem

EDHS - riiklik infosiisteem

HO — Rahvusarhiivi hindamisotsus

STS2014 2020 — perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse seadus

TLS — todlepingu seadus

UTS — iihistranspordiseadus

RHS — riigihangete seadus

D — digitaalne

P — paberkandjal (paberkandjal dokumendid hdlmatakse dokumendihaldussiisteemi (DHS))



Funktsioon: Volikogu tegevus

AV / H: Rahvusarhiivi 9. veebruari 2012 hindamisotsus nr 14

Téhis 1

Tihis sari/allsari struktuurii'iksus/ Sdili?ls.m:.hf acg/ JPP mdrkused sisu ja holmavus mdrkused
ametnik arhiivividrtus

1-1 Y.ollkogu. istungite protokollid ja teabehaldur alatine /AV

oigusaktid
yohkqgu 1stu_pg1te protokollid alates 01.01.2023
ja volikogu liikmete dizitaalsed
1-1.1 | Volikogu istungite protokollid alatine registreerimislehed, muud & ’ .

. . o paberdokumendid
volikogu istungil esitatud holmatakse DHSi
dokumendid voi ettekanded

1-1.2 | Volikogu médrused alatine al‘at‘es 01.01.2023
digitaalsed
JPP AVTS § 35
1-1.3 | Volikogu otsused alatine lg 1 punkt 12 allat.es 01.01.2023
. digitaalsed
vastavalt sisule
. . o . kutsed volikogu istungile,
1-2 Volikogu istungite ja c.ses.tselsuse teabehaldur 10a/H istungile esitatud eelndud
koosolekute algmaterjalid . R ..
lisade vdi lisamaterjaliga
alates 01.01.2023
14 Volikogu eestseisuse protokollid teabehaldur alatine / AV eestseisuse protokoll ja digitaalsed,
g P osalejate registreerimisleht paberdokumendid
hdlmatakse DHSi
volikogu alatiste komisjonide
koosolekute protokollid ja alates 01.01.2023
Volikogu alatiste komisjonide . koosolekul osalejate digitaalsed,

1-5 protokollid ja algmaterjalid teabehaldur alatine / AV registreerimis-lehed, muud paberdokumendid
komisjoni koosolekul esitatud | holmatakse DHS1
dokumendid vdi ettekanded

Revisjonikomisjoni protokollid ja ]
1-5.1 algmaterjalid alatine
1-5.4 Sotsmalkomlsj oni protokollid ja alatine
algmaterjalid
isjoni id j 1 24.01.2014
158 Maaelukomisjoni protokollid ja alatine suletud 24.01.2014,

algmaterjalid

taasavatud 22.11.2021




struktuuriiiksus/

sdilitustihtaeg/

Tiéhis sari/allsari . ve o s JPP mirkused sisu ja holmavus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
1-5.10 | Spordikomisjoni protokollid ja alatine avatud 27.07.2018
algmaterjalid
1-5.11 | Kultuurikomisjoni protokollid ja alatine avatud 27.07.2018
algmaterjalid
1-5.12 | Noorsookomisjoni protokollid ja alatine avatud 01.10.2020
algmaterjalid
15,13 | Hariduskomisjoni protokollid ja alatine avatud 01.10.2020
algmaterjalid
1-5.14 | AArendus-ja celarvekomisjoni protokollid alatine avatud 01.02.2026
ja algmaterjalid
1-5.15 | Majanduskomisjoni protokollid ja alatine avatud 01.02.2026
algmaterjalid
Kirjavahetus vallavolikogu ja sh esildised volikogu
c . . : JPP AVTS § 35 | ;.. e ~
1-6 komisjonide ning noortevolikogu teabehaldur 5 aastat litkmetele t60st osavotu eest
. lg 1 punkt 12 .
tegevuse kiisimustes tasu maksmiseks, muu
Vallavolikogu esimehe kaskkirjad
vallavanema ja volikogu liikmete alates 01.01.2023
1-7 puhkusele lubamiseks, lihetamiseks vallasekretér 10 aastat digitaalsed
voi isikliku sdiduauto kasutamise endine allsari 1-7.3
kohta
volikogu ajutiste komisjonide
koosolekute protokollid ja
Volikoou aiutiste komisionide komisjoni litkkmete avatud 12.02.2015;
1-11 ro tok%lli dJ J teabehaldur alatine /AV registreerimislehed, muud alates 01.01.2023
P komisjoni koosolekul istungil | digitaalsed
esitatud dokumendid voi
ettekanded
Noortevolikogu koosolekute noorsootod . paberdokumendid hdlmatakse
1-12 protokollid ja otsused juht alatine /AV DHS; avatud 21.04.2022




Funktsioon: Valitsuse tegevus Téhis 2
AV / H: Rahvusarhiivi 9. veebruari 2012 hindamisotsus nr 14
Tihis sari/allsari strul;t:ltel:;?]l;sus/ sf:ﬁ::ittzsi:‘::i]g;atfﬁ/ JPP miirkused selgitus mdrkused
valitsuse istungite
. . . N protokollid ja vastava
2-1 ;;allii;sal;(stfi:(;stunglte protokollid ja vallasekretér alatine / AV protokolli juurde kuuluvad
g valitsuse korraldused ja
médrused
2-1.1 | Valitsuse istungite protokollid alatine
2-1.2 | Valitsuse médrused alatine
JVV AVTS §
) . 351g1
2-1.3 | Valitsuse korraldused alatine punktid 11,
12, 14ja 17
JPP AVTS § | valitsuse médruste ja
Valitsuse istungite algmaterjalid (sh > ag:?g;g ciale 313 llgll lp 2u nllz Eg:ja:dgifnee‘l]ﬁ;iguse
2-2 eelnoud, kaaskirjad digusaktide vallasekretér asjaaja- )t P o ga ing
saatmiseks) misperioodi | ja 17, § 351g | protokollis sisalduva teabe
16ppu/ H 2 punkt 1 saatmiseks kirjad ja
kaaskirjad
valitsuse alatiste ja ajutiste
2-4 Valitsuse komisjonide protokollid alatine / AV komisjonide koosolekute
protokollid lisadega
JPP AVTS §
2-42 | Kriisikomisjoni protokollid vallavanem alatine 35 Ig 1 punkt
3' vim (vasta-
valt sisule)
2-4.3 | Ehituskomisjoni protokollid ehitusspetsialist alatine
JPP AVTS §
) . . sotsiaalteenis- . 35 Ig 1 punktid
2-4.4 | Sotsiaalkomisjoni protokollid tuse juht alatine 11, 12, 13, 14,
15ja 17
246 Riigihangete ja teiste pakkumiste hankespetsialist alatine JPP RHS §

ldbiviimise komisjoni protokollid

431g4




struktuuriiiksus/

sdilitustihtaeg/

Tiéhis sari/allsari . U JPP mirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
2-4.7 | Ajutiste komisjonide protokollid vallasekretdr alatine
jérelevalve- kuni 03.11.2023
2-4.9 | Turvalisuse komisjoni protokollid inspektor alatine .. Korrakaitsekomis-
joni protokollid*
kuni 11.02.2020
2-4.10 Infoturbe. ja andmekaitsekomisjoni vallasekretir alatine ,,Aqdrqekaltseko-
protokollid misjoni
protokollid*
2411 Heakorrakonkursi (sh konkursi ,,Johvi heakorra- alatine
) valla kaunis kodu‘) komisjoni protokollid spetsialist
Sotsiaalprojektide ja tegevustoetuste sotsiaalteenis- .
2-4.12 taotluste hindamiskomisjoni protokollid tuse juht alatine
Huvihariduse ja -tegevuse toetuste . . .
2-4.13 taotluste hindamiskomisjoni protokollid haridusndunik alatine
Kultuuritegevuse ja kohaliku omaalgatuse wultuuri ia
2-4.14 | toetamiseks taotluste hindamiskomisjoni - Je alatine
protokollid spordindunik
Sporditegevuse toetuste taotluste kultuuri- ja .
2-4.15 hindamiskomisjoni protokollid spordindunik alatine
riigi voi Johvi valla
avaliku halduse iilesannete
10 aastat iseseisvaks tditmiseks
. ) lepingu Volltam1§e tlng}muste ja
2-5 Halduslepingud vallasekretér I5ppemisest / korra kajastamiseks
pp u s0lmitud halduslepingud.

Selle tdhise alla
paigutatakse ka
praktikalepingud.




Tiéhis sari/allsari struktuuriif'ksus/ Siiili?l&:tfl:‘l{‘t acg/ JPP mirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
JPP AvTS § | kirjavahetus allsarjades
35 loike 1 margitud teemalistes
sekretiir- punktid kiisimistes vOi asutustega
2-6 Kirjavahetus asiaaiaia Saastat/H | vastavalt (kui sisu omab iildist
Jadja) sisule ja iseloomu ning ei ole
menetlus- seotud otseselt konkreetse
etapile tegevusega
. o kuni 31.12.2024
kirjavahetus politsei, ur‘11‘3 0
. . »Kirjavahetus
prokuratuuri, paédsteameti, Kohtu. prokuratuu-
2-6.1 | Kirjavahetus digusalastes kiisimustes 5 aastat kohtu, kohtutiiturite jt N, Pro
~- 11, politsei,
digusalaste v . .
R padsteteenistuse ja
institutsioonidega e, e
kohtutdituriga
Kirjavahetus teiste omavalitsuste,
2-6.2 | omavalitsusliitude ja sdprus- 5 aastat
omavalitsustega
2-6.3 | Kirjavahetus valitsusorganite ja -ametitega 5 aastat
2-6.4 | Kirjavahetus avaliku korra kiisimustes 5 aastat
2-6.5 | Kirjavahetus sotsiaalkiisimustes 5 aastat
2-6.6 | Kirjavahetus Johvi Vallavolikoguga 5 aastat




Funktsioon: Vallarahvastiku arvestuse toimingud

H: Rahvusarhiivi 28. novembri 2013 hindamisotsus nr 104

Téhis 3

struktuuriiiksus/

sari/allsari .
arsart ametnik

Tiihis

sdilitustihtaeg/
arhiivivddrtus

JPP mdrkused

selgitus

mdarkused

Rahvastikuregistri pidamise

32 dokumendid

registripidaja

10 aastat / H

JPP AVTS §
351g 1 punkt
12

rahvastikuregistri
alusdokumendid:
taotlused elukoha- ja
isikuandmete
saamiseks, sh taotlused
isikukoodi saamiseks,
andmete muutmise ja
parandamise,
dokumentide
viljastamise taotlused

endised allsarjad 3-2.1
ja3-23

Kirjavahetus registriga seotud

33 kiisimustes

registripidaja

5 aastat/ H

kirjad majapidamiste
arvestamise,
perekonnaseisu,
kodakondsuse,
rahvastikuregistri
pidamise kiisimust

Ruumi omaniku avaldused elukoha e .
3-4 . . registripidaja
aadressi muutmiseks

5 aastat/ H

JPP AVTS §
35 1g 1 punkt
12

ruumi omaniku
digustatud ndudmisel
rahvastikuregistris
elukoha andmete
muutmise taotlused,
teated asjaosalistele




Funktsioon: Munitsipaalvara arvestuse toimingud Tébhis 4
H: Rahvusarhiivi 9. veebruari 2012 hindamisotsus nr 14
Tihis sari/allsari struktuurtif'ksus/ Siilh?ls.m:.hf acg/ JPP miirkused selgitus mirkused
ametnik arhiivividrtus
vallavara 10 aastat alates | JPP AvTS § | solmitud iiiiri- ja
4-4 | Vara kasutusse andmise lepingud soetsialist lepingu 16ppe- | 351g 1 punkt | rendilepingud vallavara | endine allsari 4-4.1
p misest / H 17 kasutamiseks
vallavara JPP AvTS § | taotlused hoonestus-
4-5 Hoonestusdiguse seadmise dokumendid . alatine / H 351g 1 punkt | diguse seadmiseks ja
spetsialist .
12 seotud kirjavahetus
IPP AVTS § sO0lmitud munitsipaalvara
Munitsipaalvara ostu-miiiigi ja vallavara . ostu- vOi miiiigilepingud
4-6 . . . alatine / H 35 1g 1 punkt ;
koormamise lepingud spetsialist 12 sh nende notariaalsed
drakirjad
Kiriavahetus munitsipaalvara vallavara JPP AvTS § | kirjavahetus vallavaraga, | endised sari 4-3,
4-7 11 P . Saastat/H | 351g 1 punkt | sh enampakkumisega allsarjad 4-7,1 ja 4-
kiisimustes spetsialist

12

seotud kiisimustes

7.2




Funktsioon: Omandireform ja maakorraldus

H: Rahvusarhiivi 27. novembri 2014 hindamisotsus nr &8

Téhis 5

Tiihis

sari/allsari

struktuuriiiksus/
ametnik

sdilitustihtaeg/
arhiivivddrtus

JPP mdirkused

selgitus

mdrkused

5-1

Kirjavahetus maa ostueesdigusega
erastamise Kkiisimustes

maakorraldaja

5 aastat/ H

JPP AVTS §
35 1g 1 punkt
12

maa ostueesdigusega
erastamise
eeltoimingute
dokumendid, ettemaksu
avaldused ja teatised jm
maa erastamisega
seotud dokumendid

endine allsari 5.1-3

5-2

Kirjavahetus

maakorraldaja

5 aastat/ H

JPP AVTS §
351g 1 punkt
12

endine allsari 5.2-4

5-2.1

Kirjavahetus maakasutamise kiisimustes

5 aastat

maa kasutamise
kiisimused, sh
maakorralduse, isikliku
kasutusdiguse
seadmise, sundvalduse
vOi -voorandamise
kohta

endine allsari 5.2-4.1

5-2.2

Kirjavahetus maa munitsipaliseerimise
kiisimustes

5 aastat

maa munitsipaal-
omandisse taotlemise
vO1 andmise protsessis
koostatud dokumendid

endine allsari 5.2-4.2

5-2.3

Kirjavahetus aadressandmete kiisimustes

5 aastat

objektile aadressi and-
misega seotud kirjava-
hetus ja dokumendid

endine allsari 5.2-4.4

5-3

Maamaksualased dokumendid

maakorraldaja

7 aastat / H

JPP AVTS §
351g 1 punkt
12

kirjavahetus maamaksu
kiisimustes

endine allsari 5.2-5

5-4

Maa hindamisaktid

maakorraldaja

7 aastat / H

reformimata maade
menetluste juurde
ostuhinna/hiivitise
méadramiseks

endine allsari 5.2-5.1




Funktsioon: Finantsteenistus Téahis 6
H / AV: Rahvusarhiivi 5. novembri 2007 hindamisotsus nr 633
Allfunktsioon: Raamatupidamine Téhis 6.1
Tihis sari/allsari Stml;t::el::g;suy s::;::z;::'l']g:ltfﬁ/ JPP miirkused selgitus mdrkused
6.1-1 Maj.andl-lsa‘asta aruande . . finantsteenistus 5 aastat kl'rJava.l‘l etus audiiteeri-
auditeerimisega seotud Kirjavahetus mise kiisimustes
6.1-2 | Raamatupidamise statistilised aruanded | finantsteenistus 7 aastat/ H
{PII) Tll;nskt§ 12 28 teenistujate palgalehed
6.1-4 | Palgaarvestuse dokumendid finantsteenistus 7 aastat / H V%l S tfval ¢ ja tobaja arvestuse endine allsari 6.1-4.2
. tabelid
sisule
JPP AVIS § | ostu- jg mliiiilgiarved,d ; peetakse
Raamatupidamise algdokumendid koos : 351g I punkt | majanduskulu aruande raamatupidamise
6.1-5 . finantsteenistus 7aastat/H | |2 | jms ning kassaraamat, .
vastavalt
lisadega s tarkvaras ja
sisule orderid ja kassa ilitatak 1
kontrollimise aktid Sailitatakse sea
6.1-5.1 | Arveldused hankijatega ja alusdokumendid 7 aastat
6.1-5.2 Kuluamar}ded (avansiaruanded, 1dhetuste 7 aastat
aruanded jms)
6.1-5.3 | Kassadokumendid 7 aastat
6.1-5.5 Halilatavate asutuste vahelised ja sisesed 7 aastat
tehingud
majandustehingute peetakse
6.1-9 | Pearaamat finantsteenistus 7 aastat/ H re.g%ster kont.ode Ioikes, | raamatup l.d amise
digitaalne, ei kanta tarkvaras ja
DHSi sdilitatakse seal
pohivahendite arvele
votmise, mahakandmise | peetakse
6.1-11 | Vara arvestuse dokumendid finantsteenistus 7 aastat/ H Ja ulea.n.dmls.e aktid, raamatup l.d amise
nimekirjad ning tarkvaras ja

bilansivélise vara
arvestus

sailitatakse seal




Tiihis sari/allsari struktuuriif'ksus/ siiili?tgtiz;l{‘t acg/ JPP miirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiiviviidrtus
pohivahendite arvele
Pohivara nimekiri, maksumuse muutmise vOtmise, maha kandmise
6.1-11.1 | ja inventuuri dokumendid, mahakandmise 7 aastat ja tileandmise aktid, endine sari 4-2
aktid nimekirjad ning
bilansivalise vara arvestus
6.1-11.2 | Viikevahendite nimekiri 7 aastat leﬁlgzalne, i kanta
6.1-12 | Lepingud H
10 aasat
6.1-12.1 | Lepingud juriidiliste isikutega administraator lepingu
10ppemisest
ersonali- 10 aastat JPP AVTS
6.1-12.2 | To6votulepingud fiitisiliste isikutega persona lepingu §351g1
spetsialist ~ ;
10ppemisest | punkt 12
Allfunktsioon: Muu finantstegevus Téhis 6.2
Tiéhis sari/allsari struktuumfksus/ smh?ls.m..h..t acg/ JPP miirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiiviviidrtus
10 aastat laenulepingud,
Kohustuste votmisega seotud . aasta kirjavahetus laenude ja
6.2-1 dok did finantsjuht lepingu Slakiriad teerimi
okumendi [5ppemisest / H lzgsail nilrljsie: emiteerimise
6.2-2 Taotlused ral.laeralduseks koos finantsjuht 7 aastat / H taotlused lisarahastuseks
algdokumentidega vallaeelarvest
10 aastat sihtotstarbeliselt eralda-
6.2-3 | Sihtotstarbeliste toetuste lepingud finantsjuht lepingu tud raha kasutamiseks
16ppemisest / H solmitud lepingud
kirjavahetus finant-
Kirjavahetus finants- ja seerimise, raamatupida-
6.2-4 . . v H mise, eelarve, eelarve
raamatupidamise kiisimustes .
muudatuste jm
kiisimustes
taotlused raha saamiseks,
6.2-4.2 | Kirjavahetus asutustega finantsteenistus 5 aastat volgade kustutamiseks

jms




Tahis sari/allsari strul;t:::;:;i;‘lfsus/ s::;:;;”;ﬁ.’;ﬁii/ JPP mdrkused selgitus mdarkused
JPP AvTS § | taotlused finantstdendite
6.2-4.3 | Teatised ja toendid finantsjuht 7 aastat 351g 1 punkt | véljastamiseks, viljasta-
12 tud toendid ja teatised
6.2-5 | Valla- ja hallatavate asutuste eelarved 7 aastat / H
) .. hallatavate asutuste ja
Eelarve koostamise algmaterjalid, sh ) ) .
6.2-5.2 finantsanaliiiisid & Jald, finantsteenistus 7 aastat vallavalitsuse esitatud
eelarvematerjalid
hallatavate asutuste ja
6.2-5.4 | Eelarve muudatuste algmaterjalid finantsteenistus 7 aastat Vallavalltsuse esitatud
taotlused jooksva aasta
eelarve muutmiseks
maakonna
keskraamatukoguna
Raamatukogu fondide soetamise ) tegutsemisel ) )
6.2-6 8 finantsteenistus 7 aastat / H gl . endine allsari 6.2-6.3
finantstegevus raamatukogufondide

liikkumisega seotud
dokumendid




Funktsioon: Planeerimis- ja ehitusalane tegevus, muinsuskaitse Tahis 7
H: Rahvusarhiivi 9. veebruari 2012 hindamisotsus nr 14
Tiéhis sari/allsari struktuurufksus/ smh?s.m..hf acg/ JPP miirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
peetakse planeeringu kaupa:
iild-, teema- ja
detailplaneeringute
7-1 | Planeerimisdokumendid plancerimis- H/AV projektdokumentatsioon,
spetsialist planeeringuga seotud
kirjavahetus, avaldused jms,
keskkonnamdjude hindamise
dokumendid
] kinnitatakse volikogu planeeringudoku-
7-1.1 | Uldplaneering alatine / AV Oigusaktiga ja sdilitatakse mendid siilitatakse
Sigusakti lisana alates 01.11.2022
. . ' ;I;PI AIV 5§ kinnitatakse volikogu voi u}erugll'lsest
7-1.2 | Detailplaneeringud alatine / AV gl valitsuse digusaktiga ja planceringute
punktid 9 ja sdilitatakse Gigusakti lisana andmekogus
10 PLANK
.. . . asjaosaliste ndusolekud,
7-1.3 | Kirjavahetus planeeringute kiisimustes 5 aastat kooskdlastused
peetakse objektide voi/ja
projektide kaupa: ehitus-,
kaeve-ja kasutuslubade
7-2 Ehitusdokumendid H taotlused, lubade
viljastamise teatised,
projektid jms; puurkaevude
kooskolastamise dokumendid
mittevoitnud
pakkumusi
7-2.2 | Riigihanke dokumendid hankespetsialist 5/10 aastat | sdilitatakse 5 korraldatud hangete
a, JPP RHS § hankedokumendid
110 1oige 5
kuni ehitise | JPP AvTS § o o
7-2.3 | Ehitiste ja rajatiste toimikud ehitusspetsialist lammuta- 35 1g 1 punktid toimikud ehitiste kohta
miseni 9ja 12 aadressandmete kaupa




Tiihis sari/allsari struktuuriif'ksus/ Siiili?l&:tfl:‘l{‘t acg/ JPP miirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
7-2.4 | Kirjavahetus ehituskiisimustes ehitusspetsialist 5 aastat and }Ze;l_gllzsarj ad 7-
. . kuni ehitise JPP AVTS § andmed sisestatakse EHRi
Taotlused projekteerimistingimuste . . 351g1 e )
7-2.5 veys : ehitusspetsialist lammuta- . ja séilitatakse EHRis
véljastamiseks L punktid 9, 10 gy .
miseni ja 12 chitise dokumentide juures
C g JPP AvTS § | andmed sisestatakse EHR1
kuni chitise 351g1 ja séilitatakse EHRis
7-2.6 | Ehitusloa taotlused ja ehitusload ehitusspetsialist lammuta- & Ja s .
. punktid 9,10 ehitise dokumentide juures
miseni .
jal2
g JPP AvTS § | andmed sisestatakse EHR1
kuni chitise | 55, ) ja sailitatakse EHRis
7-2.7 | Kasutusloa taotlused ja kasutusload ehitusspetsialist lammuta- & Ja s .
L punktid 9,10 ehitise dokumentide juures
miseni .
jal2
o o o kuni ehitise | JPP AvTS § | 2ndmed sisestatakse EHRi
Ehitusteatised, sh ehitamise alustamise ja . . ja séilitatakse EHRis
7-2.8 e sr 1 . . ehitusspetsialist lammuta- 351g 1 punkt . .
ehitise tiieliku lammutamise teatised L chitise dokumentide juures
miseni 12
ehitamisega seotud endised allsarjad
7-3 Ehitusjirelevalve dokumendid ehitusspetsialist | 10 aastat/ H & . 7-3.1,7-3.2 ja 7-
jérelevalvedokumendid 33
7-4 Muinsuskaitse dokumendid arhitekt 5 aastat/ H endine allsari 7-4.2
7-5 Arengudokumendid H
kirjavahetus valla arengu
7-5.2 | Kirjavahetus valla arengu kiisimustes arendusndunik 5 aastat kiisimustes, sh ettepane-
kud arengukavasse jms
10 aastat peale kirjavahetus jm dokumendid
projekti er“in.evate arendusprojektide
[8ppemist v&i kiisimustes kolmandate
7-5.3 | Kirjavahetus arendusprojektide kiisimustes projektijuht tavalt isikutega, sh
vastava . toetusmeetmesse taotluste,
t(?etl}se andja projekti rahastuse kaaskirjad
tingimustele ims




struktuuriiiksus/

sdilitustihtaeg/

Tiéhis sari/allsari . U JPP mirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
7-5.4 | Arendusprojektid projektijuht alatine arendusprojektide register
10 aastat peale
15 pre(;JnE;l;?V(Si ;E.I; AlV Tl?nit lepingud, mis sdlmitakse
7-5.5 | Arendusprojektide toetuslepingud projektijuht pp D meetmest raha saamisel
vastavalt 12 vastavalt :
. ; selle kasutamise kohta
toetuse andja | sisule
tingimustele
reklaamitaotlused ja load,
7-6 Reklaami paigaldamise dokumendid Valla.va.ra 5 aastat / H Jgrelevalve dokumendld
spetsialist ning muu reklaamiga
seotud kirjavahetus
7-6.1 | Reklaami paigaldusloa taotlused 5 aastat
5 aastat peale
i . paigaldusloa
7-6.2 | Reklaami paigaldusload Kkehtivuse
16ppu
7.6.4 K}rj.avahetus reklaami paigaldamise 5 aastat
kiisimustes
. e s . kirjavahetus geodeetiliste
7-7 Ehitusgeodeetiliste ja kartograafiliste GIS spetsialist 5 aastat / H moddistuste ja

toodega seotud kirjavahetus

alusplaanide kiisimustes




Funktsioon: Transport ja liikluskorraldus Téhis 8
H: Rahvusarhiivi 9. veebruari 2012 hindamisotsus nr 14
Tihis sari/allsari struktuurii'iksus/ Sdili{fls.t“lz.hf acg/ JPP mdrkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
taksoveolubade, soiduki-
Kirjavahetus taksoveoloa ning séiduki- PP UTS § ja teenindajakaartide
8-1 ja teenindajakaardi taotlemise hankespetsialist 5 aastat / H 53 15ice 7 taotlemise endine allsari 8-1.1
kiisimustes & alusdokumendid,
jérelevalve dokumendid
Liikluskorralduse ja transpordi
82 | Lorraldamise dokumendid 3 aastat/H
teede ja tinavate
8-2.1 | Load teede ja tdnavate sulgemiseks maj agdgs— 3 aastat sulgemise loaq
spetsialist alusdokumentidega
(taotlused)
maiandus. eriveosteks esitatud
8-2.2 | Eriveoste kooskdlastused Janay 3 aastat taotlused ja
spetsialist ~
kooskdlastused.
taotlused veoautode,
registrimassiga iile 8
8-2.4 | Liiklemislubade taotlused majandus- 3 aastat fonmining
spetsialist suuremdotmeliste ja/voi
raskekaaluliste autode
liiklemiseks kesklinnas
maiandus- 3 aastat peale
8-2.5 | Liiklemisload Janay kehtivuse vilja antud liiklemisload
spetsialist ~
16ppu
liikluse ja parkimise
JPP AVTS § | korraldamisega seotud
3.3 Liikluse ja parkimise korraldamisega vallavara 5 aastat / I 351g 1 punkt | dokumendid (taotlused, endised allsarjad 8-
seotud kirjavahetus ja dokumendid spetsialist 12 vastavalt | avaldused liikluse, 3.1ja8-3.3
sisule parkimise korralduseks
vms)
maiandus- Opilaste ja muu
8-4 Kirjavahetus transpordi kiisimustes sp é tsialist 5 aastat / H transpordi korraldamise

kisimused




8-5

Merendust, sadama ja ranna ala
puudutavad dokumendid ja
kirjavahetus

majandus-
spetsialist

5 aastat/ H

Toila sadamaga seonduv
kirjavahetus ja muu
dokumentatsioon




Funktsioon: Kommunaalmajandus ja infrastruktuur Téhis 9
AV / H: Rahvusarhiivi 9. veebruari 2012 hindamisotsus nr 14
Tihis sari/allsari struktuurti'iksus/ Sdlll?‘s.m:.hf acg/ JPP mdrkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
taotlused teede
remondiks, sh
maiandus- JPP AvTS § | korteriiihistute taotlused
9-1 Kirjavahetus teehoiu kiisimustes S g tsialist Saastat/H | 351g 1 punkt | rahastamiseks, endine allsari 9-1.1
p 12 mérgukirjad remonti
vajavate teede,
166kaukude jm kohta
9.2 Jiaatmekiitluse ja keskkonnakaitse keskkonna- u
dokumendid spetsialist
taotlused jadtmeveoga
liittumisest vabastamiseks
Kirjavahetus jadtmekaitluse ja JPP AVTS 3 Ja s:ellekohane‘
9-2.2 : . . 5 aastat 351g 1 punkt | kirjavahetus ning muu
keskkonnakaitse kiisimustes
12 jaatmekaitlust puudutav
kirjavahetus, sh
jéarelevalve
kirjavahetus ja
Jaatmelubade, vilisohu, vee, saastelubade dokumethd keskkonna-
9-2.3 taotlused ja algmaterjalid, lubade koopiad > aastat lubade asjus
Jjaalg Jald, p (kooskolastuste/arvamust
e kiisimine-andmine).
heakorra- JPP AVTS §
9-3 Haljastus- ja heakorra dokumendid - H 351g 1 punkt
spetsialist 12
ohtlike puude ja raieloa
alane kirjavahetus,
9-3.1 Kirjavahetus haljastuse- ja heakorra 5 aastat dendroloogilised

kiisimustes

hinnangud jm haljastuse
jm heakorraalased
dokumendid




struktuuriiiksus/

sdilitustihtaeg/

Tiihis sari/allsari . R JPP miirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
9-3.2 | Raieload 7 aastat
mittevoitnud
Riigihanke dokumendid (mis ei ole _— 5ja 10 aastat / pa kk umused hankemenetluses esitatud
9-4 seotud ehitusega) hankespetsialist 1 sdilitatakse 5 akkumused
g a, JPPRHS § |P
110 15ige 5
tanava- ja tildise vélis-
. . . . JPP AvTS § | valgustuse teemaline
Kirjavahetus tinavavalgustuse jm majandus- ey .
9-5 s . - Saastat/H | 351g 1 punkt | kirjavahetus (probleemi-
vilisvalgustuse kiisimustes spetsialist o et

12 dest teavitamine, t60de
tellimine jms)
joogivee ja kanaliseeri-
mise kiisimustes, sh

Kirjavahetus veevarustuse ja keskkonna- JPP AVTS 3 4 gtlste proJ ektld..J a
9-6 PN - S5aastat/H | 351g 1 punkt | kirjavahetus, elutdhtsa
kanalisatsiooni kiisimustes spetsialist . .

12 teenuse toimepidevuse
tagamisega seotud
dokumentatsioon
energeetika ja sooja-
majanduse alane

- . . PP AVTS § | Kitavahetus ja
Kirjavahetus energeetika ja majandus- dokumentatsioon, sh
9-7 : . o . Saastat/H | 351g 1 punkt . .
soojamajanduse Kkiisimustes spetsialist 12 toimepidevuse
riskianaliitisid ja plaanid,
kiittesiisteemide
toograafikud
tthistranspordi korralda-
Kirjavahetus kommunaalmajanduse ja majandus- JPP AVTS 3 mise, b ussipeatuste
9-8 . oy o Saastat/H | 351g 1 punkt | rajamise, hoonete
infrastruktuuri kiisimustes spetsialist

12

remondi, raudteede jms
alane kirjavahetus




struktuuriiiksus/

sdilitustihtaeg/

Tiihis sari/allsari . R JPP miirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiiviviidrtus
Kalmistu majandamisega seotud kalmistu JPP AVIS §
9-9 . . 35 1g 1 punkt
dokumendid spetsialist 12
kalmistu, sh haudade ja
nende korrashoiu ning
9-9.1 Klrjavah?tgs kalmistu majandamisega 5 aastat / L I.}auaplats1de.: ‘
seotud kiisimustes imbervormistamise,
kalmistu infostiisteemi jm
kiisimustes
ﬁ;\éme tele kalmisturegistrisse Haudi
9-9.2 | Kalmistuinfosiisteemi alusdokumendid alatine / H . . | kanatavate andmete
kalmisturegis :
i . alusdokumendid
tris Haudi
kaevelubade taotlused,
9-10 | Kaevelubade dokumendid majandus- 3 aastat/ H lubade vdljastamise
spetsialist teatised ja vélja antud
kaevelubade register
9-10.1 | Kaevelubade taotlused 3 aastat
9-10.2 | Kaeveload 3 aastat lubgde vdljastamise
teatised
puurkaevude rajamiseks
9.11 | Puurkaevu ja -aukude ning reovee koht- | - keskkonna- 5 aastat / H ;IS)II Alv Tl?nit E??Ztvl;iéﬁlgisgdja endine allsari 9-11.1
kiitluse rajamisega seotud dokumendid spetsialist g'p J & '

12

asukoha kooskolastamise
dokumendid




Funktsioon: Sotsiaalhoolekanne Tahis 10
AV / H: Rahvusarhiivi 9. veebruari 2012 hindamisotsus nr 14
Tiéhis sari/allsari strul;t;z;:}z:;lfsus/ s;:;:;;”;i‘ggzi‘i/ JPP miirkused selgitus mdrkused
10-1 Sotsiaaltoetuste maksmise dokumendid sot51aalt‘oe‘t uste H
spetsialist
toimetulekutoetuse
Riikliku toimetuleku toetuse taotlemisel JPP AvTS § | méédramiseks ja vdljamaks-
10-1.2 registrisse kantavate andmete 7 aastat 351g1 miseks esitatud avaldused
| alusdokumendid punktid 11, ja lisadokumendid,
12,13 ja 14 | peetakse avalduse esitajate
kaupa eraldi toimikutes
PP AVIS § ZZf;%;;ig)?gZ;ﬁlgg‘;steks
Vallaeelarvest sotsiaaltoetuste taotlemise 351g1 .
10-1.3 e 7 aastat ) (nt stinni-, matuse-,
dokumendid ja kirjavahetus punktid 11, o .
12,13 ja 14 ravimi-, kooli- jt toetused)
’ ning lisadokumendid
eakate ja
10-2 Eakate ja puuetega inimeste puuetega H
toimingutega seotud dokumendid inimeste
spetsialist
;I;I;;;/ TS 3 taisealisele isikule
10-2.1 | Kirjavahetus kohtutega 5 aastat punktid 11, cestkoste seadmlngqJ a
12,13, 14ja eestkoste realiseerimisega
1 5’ ’ seotud kohtumenetlus
JPP AVTS § taotlused sotsiaalteenuse endised allsarjad
. . s 35 Ig 1 punktid | saamiseks voi 10-2.2, 10-2.7, 10-
10-2.4 | Kirjavahetus sotsiaalteenuste kiisimustes 5 aastat 11,12, 13,14 | Idpetamiseks jm 2.8.10-2.9 ja 10-
jals dokumendid menetluses 2.10
10 aastat alates ;E'Pl AIV TS 3 sotsiaalteenuse
10-2.5 | Sotsiaalteenuste lepingud lepingu unl%ti d11ia osutamiseks sdlmitud
16ppemisest P J lepingud.

12




Tiihis sari/allsari struktuuriif'ksus/ Siiili?l&:tfl:‘l{‘t acg/ JPP miirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
. . . sotsiaal-
10-3 | Eluruumi tagamise teenuse dokumendid | ...t o juht H
JPP AvTS § | eluruumi tagamise teenuse
10-3.1 Taotlused valla omandis olevate 5 aastat 351g1 korras tiiirile votmise ja
’ eluruumide taotlemiseks punktid 11 ja | andmisega seotud
12 kirjavahetus
JPP AVTS §
. . . 10 aastat alates e e g .
Sotsiaalse suunitlusega eluruumide . 351g1 sO0lmitud tiirilepingud ja
10-3.2 . lepingu . :
kasutuslepingud I5ppemisest punktid 11, nende lisad
PP 12,13 ja 14
JPP AVTS § . .
. . . 351g1 kirjavahetus kohtutega endised allsarjad
Kirjavahetus kohtutega alaealistega laste heaolu . . 10-4.1, 10-4.2, 10-
10-4 . . . 10 aastat /H | punktid 11, alaealistega seotud .
seotud kiisimustes spetsialist ; 4.3,10-4.4 ja 10-
12,13, 14ja | menetlustes
4.5
15
JPP AVTS §
Asendus- ja jidrelhooldusteenuse laste heaolu 35lgl
10-6 | ok men(‘llid‘l tsialist H punkiid 11,
" Spetsialis 12,13, 14 ja
15
kirjavahetus asendusko-
10-6.3 Elrjavahetus asendus-. Ja 10 aastat / H dudega, sh hgoldusperes,
jérelhooldusteenuse kiisimustes perekodus voi
asenduskodus
asendushooldusteenusel
(perekodu, asenduskodu,
10-6.5 | Asendus- ja jarelhooldusteenuse lepingud 75 aastat / H hooldamine perekonnas

jm) olevate laste
hooldamiseks sdlmitud
lepingud




struktuuriiiksus/

sdilitustihtaeg/

Tiéhis sari/allsari . U JPP mirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
JPP AVTS §
o e laste ja perede 351g1
10-7 {;iz:‘s.;evl;alistc; : a peresotsiaaltooga seotud heaolu H punktid 11,
] spetsialist 12,13, 14 ja
15
teated ldhisuhte végivalla
. o e juhtumite, abi vajavate . .
10-7.1 K}rj‘avahetus lastekaitse ja peresotsiaaltdo 10 aastat / H laste, korrarikkumise endine allsari 10
kiisimustes ) .. 7.3
toime pannud alaealise jm
kohta
Laste sotsiaalteenuste ja hoolekandealased 10 aastat alates asendus- ja endine allsari 10-
10-7.4 . lepingu .
lepingud 15 ; jéarelhoolduslepingud 33
Oppemisest
1 . JPP AvTS § | taotlused ning kaaskirjad
. . . aste ja perede .
Laste ja perede tugiteenuste osutamise 351g1 teenustele suunamiseks
10-8 . heaolu 10 aastat / H . . < :
dokumendid - punktid 11 ja | (logopeed, ndustamine
spetsialist .
12 jms)
. JPP AVTS § taotlused hooldajatoetuse
Puuetega laste hooldajatoetuse laste ja perede 35 1g 1 punktid | midramiseks puudega
10-9 . heaolu 10 aastat / H . ;
dokumendid spetsialist 11,12, 13,14 | lapse hooldamisel ning
P jals vastav kirjavahetus
soisizal PPSTS | esekiidega seotud
10-11 | Sotsiaalteenistuse projektid teenistuse juhi H 2014-2020 § g proj o8
e s ~ kirjavahetust jm
asetaitja 39 15ige 1 U
dokumentatsiooni
sotsiaalprojektidega seotud
10-11.1 | Sotsiaalprojektidega seotud kirjavahetus 5 aastat kirjavahetus ja muu seotud
dokumentatsioon
. . L . . sotsiaalsuunitlusega
10-11.2 | Sotsiaalsuunitlusega projektide lepingud alatine projektide lepingud
Sotsiaalhoolekandealase suunitlusega ‘:/(?el‘ii:f;i;\;i;aseerglia?z:]s?;i
10-12 | projektide ning tegevustoetuste 5 aastat ]

taotlused

dokumentatsioon
(aruandlus jm)




Funktsioon: Haridus ja teadus Téhis 11
AV / H: Rahvusarhiivi 9. veebruari 2012 hindamisotsus nr 14
Tihis sari/allsari struktuurti'iksus/ sdtlt{fts.t(i:ﬁf acg/ JPP mdrkused selgitus mdrkused
ametnik arhiiviviidrtus
JPP AVTS § I;Eiz‘illzlllteem; i)iztleuasltaﬁi - endine sari 11-6
11-1 Kirjavahetus lasteaedade kiisimustes haridusnounik 5 aastat/ H 35 1g 1 punkt ga 0s: .
12 kompenseerimise, (vastavalt sisule)
personali v kiisimuses
teiste KOVide teated
oOpilaskoha maksumusest,
Kirjavahetus kooli kiisimustes ja teiste . . JPPAVIS § | soidup 1let1te. vol kaartide endine sari 11-6
11-2 . haridusndunik Saastat/H | 351g 1 punkt | kompenseerimise .
KOYV koolides kiivate laste kohta . (vastavalt sisule)
12 avaldused jms, teated lapse
kooli dppima asumise
kohta
teiste KOVide huvikoolide
kohamaksu-muse teated,
JPP AvTS § | kirjavahetus valla huvi- endine sari 11-6
11-3 | Kirjavahetus huvihariduse kiisimustes haridusndunik Saastat/H | 351g 1 punkt | koolidega ja koolide .
- (vastavalt sisule)
12 kiisimustes, taotlused
huvihariduse
rahastamiseks.
lepingud omavalitsustega
Lepingud teiste KOVidega 10 aastgt alates Irillllgte harldusasu‘fugtes
. A . . . lepingu Johvi valla lapsed dpivad
11-4 | haridusasutuste iilalpidamiskulude haridusmdunik ~ . y et 1 !
. 16ppemisest / kuid iilalpidamiskulu
katmisel . .
H katmine ei ole seadusega
reguleeritud
Haridusasutuste jarelevalve . I JPP AVTS 3 kirjavahetus, jérelevalve
11-5 . haridusnounik 10 aastat/ H | 35 1g 1 punkt . o
dokumendid 5 aktide eelndud jms
kiskkirjad lapse lastehoidu
Vallavanema kiskkirjad laste lasteaeda JPP AvTS § | vdi -aeda vastuvdtmise
11-6 | ja -hoidu vastuvétmise voi haridusnounik 10 aastat /H | 35 1g 1 punkt | kohta vdi keeldumine

kohapakkumisest keeldumise kohta

12

lastehoidu voOi -aeda
vastuvOotmisest




Funktsioon: Kultuur, sport ja noorsootoo Téhis 12
AV / H: Rahvusarhiivi 9. veebruari 2012 hindamisotsus nr 14
Tiéhis sari/allsari struktuurufksus/ smh?s.m..hf acg/ JPP miirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
.. JPP AVTS § e . .
12-1 | Kirjavahetus kultuuritd kiisimustes kultuuri- ja Saastat/H | 351g I punkt | KUluuritooalane endine sari 12-3
spordindunik 12 kirjavahetus (vastavalt sisule)
.. JPP AVTS § e ) .
12-2 | Kirjavahetus sporditoo kiisimustes kultqur~1- Ja Saastat/H | 351g | punkt P qrdltooalane endine sari .12_5
spordindunik 12 kirjavahetus (vastavalt sisule)
JPP AVTS 3 noorsootddalane endine sari 12-5
12-4 | Kirjavahetus noorsootoo kiisimustes noorsootdo juht Saastat/H |351g1punkt | .. .
kirjavahetus (vastavalt sisule)

12




Funktsioon: Ettevotlus Téhis 13
H: Rahvusarhiivi 9. veebruari 2012 hindamisotsus nr 14
Tiéhis sari/allsari struktuurufksus/ smh?s.m..hf acg/ JPP miirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
taotlused miitigipileti
viljastamiseks ja
valjastatud miiiigiload,
13-1 Ettevotluse dokumendid, sh vallavara 3 aastat / H tegutsemiseks endised allsarjad
ettevotlusega seotud kirjavahetus spetsialist tdnavakaubanduse korras 13-1.1ja13-1.3

ja miitigikoha hooajalise
laienduse ning
méngukohtade kiisimustes




Funktsioon: Vadrteomenetlus ja haldusjéirelevalve Tihis 14
H: Rahvusarhiivi 9. veebruari 2012 hindamisotsus nr 14
Tiéhis sari/allsari struktuumfksus/ smh?s.m..hf acg/ JPP miirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
irclevalve- PP AVIS§ | g,
14-1 | Viiarteomenetluse dokumendid Ja 10 aastat/H | 35 1g 1 punkt sum,
inspektor 1 peetakse menetlusobjektide
kaupa
haldusjérelevalve teostamise
s relevalves JPP AvTS § | kiigus tekkivate
14-2 | Haldusjérelevalve dokumendid ] inspektor 10 aastat/H | 351g 1 punkt | dokumentide kogum,

1

peetakse menetlusobjektide
kaupa




Funktsioon: Vilissuhted ja koostoo

AV / H: Rahvusarhiivi 9. veebruari 2012 hindamisotsus nr 14

Tahis 15

Téhis sari/allsari strul;t;z;:;i;’lfsus/ sj:;:;;”;ﬁ.}g;a:i/ JPP miirkused selgitus mdrkused
kommunikat-
15-1 | Vilissuhete dokumendid sioonindunik AV
lepingud
15-1.1 | Sopruslepingud ja koostodprojektid alatine / AV sOprusomavalitsustega
viljaspool Eestit
kutsed, dnnitlused ja muu
teabevahetus vélismaiste
Kirjavahetus vilissuhete ja koost6o IPP AVTS § sOprusomavalitsustega
15-1.2 . 5aastat/ AV | 351g 1 punkt | . .
kiisimustes 12 ning alusdokumendid
viisade vormistamiseks ja
viisakutsed
koostoodlepingud, mis
15-2 Koostoolepingud teiste kohalike vallavanem alatine / AV solmitakse teise KOViga endine allsari 15-

omavalitsustega

mistahes koosto0s
kokkuleppimiseks

2.1




Funktsioon: Valimise ja rahvakiisitluse korraldamine Téhis 16
AV: Rahvusarhiivi 10. detsembri 2012 hindamisotsus nr 175
Tihis sari/allsari struktuurii'iksus/ Sdili{fls.t“lz.hf acg/ JPP mdrkused selgitus mdrkused
ametnik arhiiviviidrtus
Kohaliku omavalitsuse volikogu,
16-1 | riigikogu ja Euroopa Parlamendi vallasekretér AV
valimise dokumendid
JPP AVTS § kohaliku omavalitsuse
351g 1 punkt | volikogu valimisel
16-1.1 | Kandidaatide registreerimise dokumendid alatine 12, . parteide, valimisliitude,
: avalikustatava | iiksikkandidaatide
teabe sitestab | avaldused, ankeedid,
seadus nimekirjad jms
selle sarja all
16-1.2 | Valimiskomisjoni otsused alatine (l)gs,l(;SE%e.gOazl?tZisuses ¢
nrl
JPP AVTS §
16-1.3 | Valimiskomisjoni koosoleku protokollid alatine 35 1g 1 punkt
12
ndusolekud
jaoskonnakomisjoni
JPP AvTS § | liikkmeks asumisel,
16-1.4 | Valimiskomisjoni kirjavahetus 15 aastat 351g 1 punkt | volikogu litkmete volituste
12 peatamise avaldused jms
ning kirjavahetus antud
kiisimustes
16-1.5 Jaoskonngkomisjonide koosolekute alatine
protokollid
PP AVTS § | e (ot taotluned
16-1.6 | Jaoskonnakomisjonide kirjavahetus 15 aastat 351g 1 punkt K gi 51 asukoh
D odus Vi asukohas
hailetamiseks vms)
16-2 Rahvakiisitluse korraldamise vallasekretir AV

dokumendid




Tdhis

sari/allsari

struktuuriiiksus/
ametnik

sdilitustihtaeg/
arhiivividrtus

JPP mdrkused

selgitus

mdarkused

16-2.1

Rahvakiisitluse korraldamisega seotud
protokollid

alatine

rahvakiisitluse korraldajate
koosolekute protokollid

16-2.2

Kirjavahetus rahvakiisitluse kiisimustes

15 aastat

16-2.3

Rahvakiisitluses osalejate (hiiletajate)
nimekirjad

alatine

JPP AVTS §
35 1g 1 punkt
12

paberkandjal nimekirju ei
registreerita DHSis,
elektroonse kiisitluses
osalejate nimekirja puhul
sdilitatakse hééletussedeli
saanud isikute nimekirjad
isikukoodi ja allkirjaga

16-3

Valimiste korraldaja

vallasekretir

AV

16-3.1

Valimiste korraldaja kédskkirjad

alatine

valimiste korraldamisel
otsustab vallasekretér
jaoskonnakomisjoni kulu,
jaoskonnakomisjoni litkme
ja hééltelugemiskomisjoni
tasustamise ning loa
andmise muu isiku
osalemiseks
jaoskonnakomisjoni td0s,
andes selleks késkkirja

16-3.2

Valimiste korraldamisega seotud
dokumendid ja kirjavahetus

15 aastat

vallasekretéri kirjavahetus
jaoskonnakomisonidega
vOi muudes valimistega
seotud kiisimustes




Funktsioon: Ametiasutuse teenistuse korraldamine

H / AV: Rahvusarhiivi 5. novembri 2007 hindamisotsus nr 633

Allfunktsioon: Personalit6o

Téhis 17

Téhis 17.1

Tihis sari/allsari struktuurii'iksus/ Sdili{fls.t“lz.hf acg/ JPP mdrkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
17.1-1 | Vallavanema kiskkirjad personali alal person a.l - H
spetsialist
kaskkirjad teenistusse
vOtmiseks, teisele ameti-
50 aastat o e oy e
. . . . kiiskkirjad voi todkohale tileviimi-
Kaiskkirjad teenistusse ja toole votmiseks, enne JPP AVTS § | seks, ameti- voi tookohalt
17.1-1.1 teisele ametikohale viimiseks, ametikohalt 01.07.2009 351g 1 punkt | vabastamiseks, palga voi
" 77" | vabastamiseks ning palgaastme 10 a.as tét ea,le 12, TLS § 28 | tootasu midramiseks,
midramiseks, ergutuseks ja karistuseks 01.07 2509 lg 1 punkt 13 | teenistus- voi t66tingimus-
. te muutmiseks, karistami-
késkkirjad .
seks, hiivitiste
médramiseks
- e lahetuse, koolituse ja
17.1-1.2 | Puhkuse ja ldhetusega seotud késkkirjad 7 aastat puhkuse kiskkirjad
PP AVTS § | i oiduant
17.1-1.3 | Isikliku sdiduauto kasutamise kiskkirjad 7 aastat 351g 1 punkt e .
12 kasutamise hiivitise
madramine
Teenistujate vahetumisel ja puhkusele ersonali- 5 aastat vOi asutuse juhi vahetumisel
17.1-2 | minekul koostatud vara ja asjaajamise E etsialist alatine / H voi on akt alalise
iileandmise ja vastuvotmise aktid p AV sdilitustdhtajaga
17.1-3 | Teenistujate ja tootajate dokumendid person a.l iy H
spetsialist
Somsutpde | 00 T 3 | s Sl
17.1-3.1 | Ametnike teenistuslehed ametist 351g 1 punkt e
. 08.11.2023 mééruse nr 91
vabastamist | 12 ~
§ 9 1oige 2)




struktuuriiiksus/

sdilitustihtaeg/

Tiéhis sari/allsari . U JPP mirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivividrtus
50 aastat, enne
01.07.2009
sOlmitud
lepingud, peale | JPP AvTS §
ey 01.07.2009 | 351g 1 punkt
17.1-3.3 | Toolepingud Slmitud 12, TLS § 28
lepingud 10 | lg 1 punkt 13
aastat peale
lepingu
16ppemist
17.1-3.5 | Arengu ja hindamisvestluste tulemused 3 aastat
17.1-3.6 | Katseajavestluste kokkuvote 3 aastat
Dokumendid vaba ametikoha tiitmiseks . 150 pacva JPP AVTS §
17.1-4 | konkursi korras (sh osalejate avaldused, person ah- NVahku 351g 1 punkt
toopakkumised jne) spetsialist loppotsuse 7,
p J tegemisest / H
JPP AVTS §
17.1-6 | Kirjavahetus personali kiisimustes E;Zigzil; 5 aastat / H zzril%tll d1lja
12
ametnike ja tootajate
17.1-6.1 Ametnike ja tootajate avaldused jm 5 avaldused teenistussuhet
.1-6. . aastat gy
kirjavahetus puudutavates kiisimustes,
sh ldhetus ja puhkus
noudekirjad ja/voi
) o PRAVISS | s personali
17.1-6.3 | Kirjavahetus teenistujate kiisimustes 5 aastat 351g 1 punktid | | ..°. :
11ja12 kiisimustes teiste
asutustega
17.1-7 | Statistilised aruanded personali alal person a.h_ 7 aastat/ H
spetsialist
sisaldab toGtingimustega
17.1-8 | Rahulolu-uuringud person a}i- alatine / AV rahulo}u-uuringut_e ning
spetsialist kliendipoolsete hinnangute

dokumente




Allfunktsioon: Teenistuse korraldamine

Téhis 17.2

Tiihis

sari/allsari

struktuuriiiksus/
ametnik

sdilitustihtaeg/
arhiivivddrtus

JPP mdirkused

selgitus

mdrkused

17.2-1

Vallavanema iildkéskkirjad

personali-
spetsialist

alatine / AV

ametiasutuse tegevust
korraldavad késkkirjad (nt
tookorraldusreeglid jm
korrad vai juhised, volitatud
isiku(te) médramine jms

endine allsari 17.2-

2.1

17.2-2

Tootervishoiu ja tooohutuse
dokumendid

personali-
spetsialist

sisaldab tookeskkonna
riskianaliiiisi 1dbiviimise
dokumente, ettepanekuid
jms, kajastatakse
voimalikud ohutegurid ning
tookeskkonna tegevuskava
ja tulemused

17.2-2.2

Tootervishoiu- ja todohutusalased
juhendid jm dokumendid (analiiiisid ja
sisekontroll)

10 aastat

tootajate tootervishoiu ja -
ohutuse alased
iildkoosolekute protokollid
Jjm tootervishoidu ja -
ohutust puudutavad
dokumendid (nt antud
tootervishoiu ja -ohutuse
alased juhised jm)

17.2-2.4

Too0nnetuste ja kutsehaiguste
registreerimine ja uuringud

55 aastat

JPP AVTS §
351g 1
punktid 11,
12ja 15

todonnetuse kirjeldused,
seletuskirjad ja protokollid,
raportid jm ning toimunud
tooonnetuse toimik(ud)

17.2-2.6

Tooinspektsiooni aktid ja ettekirjutused

5 aastat

Tooinspektsiooni poolt
jarelevalve kdigus
koostatud aktid ja
ettekirjutused

17.2-2.7

Kirjavahetus tervishoiu ja tddohutuse
kiisimustes

5 aastat

JPP AVTS §
351g1
punktid 11 ja
12

kirjavahetus teenistujate
tervisekontrolli kiisimustes

17.2-3

Suhtekorraldus ja avalikkuse
informeerimine




Tdhis

sari/allsari

struktuuriiiksus/
ametnik

sdilitustihtaeg/
arhiivividrtus

JPP mdrkused

selgitus

mdarkused

17.2-3.1

Avaliku iirituse ja ilutulestiku
korraldamise alane kirjavahetus

digusndunik

5 aastat/ H

avaliku iirituse ning
ilutulestiku korraldamise
loa taotlused koos
lisadokumentidega

17.2-3.2

Kiilaliste- ja kroonikaraamatud

kommunikat-
siooninounik

alatine / AV

kiilalisteraamat
sissekannete tegemiseks,
kroonikaraamat siindmuste
kajastamiseks

17.2-5

Andmekaitsealane tegevus

vallasekretir

17.2-5.1

Kirjavahetus andmekaitse kiisimustes

5 aastat/ H

kirjavahetus andmekaitse
kiisimustes hallatavate
asutuste ja Andmekaitse
Inspektsiooniga, sh teated
turvaintsidendist

17.2-5.2

Andmekaitsealased mdjuhinnangud ja
riskianaliiiisid

alatine / AV

mdjuhinnangud ja
riskianaliitisid kasutusel
olevate infosiisteemide ja
andmetdo6tlus-toimingute
hindamiseks

17.2-6

Sisekontrolori tegevus

sisekontrolor

17.2-6.1

Sisekontrollialane kirjavahetus

10a/H

kirjavahetus asutuste ja
organitega
sisekontrollialastes
kiisimustes (nt paringud ja
vastused neile).

17.2-6.2

Sisekontrolli seiretegevuse analiilisid ja
iilevaated ning I6pparuanded

alatine / AV

tahelepanekuid, jareldusi,
soovitusi, voimalikke
rakendusviise ja tdhtaegu
sisaldavad dokumendid;
16pparuande juures
jarelauditi aruanne




Allfunktsioon: Asjaajamine Téhis 17.3
Tdihis sari/allsari struktuurti'iksus/ satln"fts.ta"h"t acg/ JPP mdrkused selgitus mdrkused
ametnik arhiiviviidrtus
tdendid personali kohta
- et - personali- ning volitused kohtus,
17.3-4 | Viiljastatud toendid ja volikirjad - 3 aastat/ H et o
spetsialist aritihingutes, materjalid
tarneks jm esindamiseks
JPP AVTS § iy
17.3-5 | Notariaaltoimingute dokumendid alatine / AV | 351g | punkt Vallas‘ekret'arl'teostatud
12 notariaaltoimingud
JPP ArhS §
17.3-6 Dokumentide siilitamise ja avalikku u 11 1dige 2,
) arhiivi iileandmise dokumendid IKS § 7 Ioige
1
ileandmiseni arhiivikirjelduste kogum
17.3-6.1 | Arhiivinimistud ja muud kirjeldused vallasekretar arhiivi voi ihes plmlstqs,.arhlvaahde
v . . peamine otsi- ja
havitamiseni . e
juurdepddsuvahend
ileandmiseni loetelu dokumentidest,
17.3-6.2 | Arhiivi koosseisu tlilevaade vallasekretér arhiivi voi ﬁlllele ?Vahl; arhiiv on
havitamiseni indamise tu emusena
andnud arhiivivaartuse
avaliku arhiivi poolt
Arhivaalide avalikku arhiivi tileandmis- .. koostatud akt, mis
17363 | | astuvstuaktid vallasekretdr 10 aastat fikseerib arhivaalide
iilemineku jm andmed
kirjavahetus arhiivijérele-
17.3-6.4 | Kirjavahetus avaliku arhiiviga vallasekretar 10 aastat V’fﬂve’ a'I'hIV‘Z.l alide .
hindamise, iileandmise
vms kiisimustes
avaldused arhiivist
dokumentide (koopiate)
17.3-6.5 Arhiiviparingud koos vastuskirjadega, registripidaja 5 aastat vO1 muu tdendusmaterjali

algdokumendid

saamiseks; vélja antud
dokumentide saatmiseks
kaaskirjad




Tdhis

sari/allsari

struktuuriiiksus/
ametnik

sdilitustihtaeg/
arhiivividrtus

JPP mdrkused

selgitus

mdarkused

17.3-6.9

Dokumentide havitamise aktid

vallasekretir

10 aastat

avaliku arhiivi hindamis-
otsuse alusel havitamisele
lubatud arhivaalide
nimekiri, hdvitamise aeg,
viis, vastutaja

17.3-6.10

Arhiivi tileandmise-vastuvotmise aktid

registripidaja

10 aastat

koostatakse
struktuuritiksuste voi
hallatavate asutuste
arhivaalide lileandmisel
vallavalitsuse arhiivi

17.3-8

Kirjavahetus lepingute s6lmimise ning
lepinguliste ja lepinguvailiste
kohustuste tiitmise kiisimustes

digusndunik

5 aastat/ H

ettepanekud ja vastused
lepingute s0lmimise,
muutmise voi 1dpetamise
kiisimustes




Funktsioon: Perekonnaseisutoimingud Téhis 18
H / AV: Rahvusarhiivi 28. novembri 2013 hindamisotsus nr 104
Kogu tihisele kehtib juurdepiisupiirang avaliku teabe seaduse § 35 Ig 1 punktide 11 ja 12 alusel
Tahis sari/allsari strul;t::el:"t:;]l;sus/ s::;::;si:z.]ngﬁ/ JPP miirkused selgitus mdrkused
kirjavahetus perekonnasei-
suandmete voi -dokumendi
. . . viljastamiseks voi tellimi-
18-1 Ilfi;:‘:ﬁ:’l?:::us perekonnaseisualastes sléiesrjfrirgr?i-k 5 aastat / H seks, taotlused riigildivu
tagastamiseks, perekonna-
seisuametnike kvalifikat-
siooni jt kiisimustes
18-2 Kohtulahendid andmete muutmiseks perekonna- | aasta / H fﬁ:};ﬁggﬁgld andmete
voi kandmiseks rahvastikuregistrisse seisuametnik . o
rahvastikuregistris
kokkulepped abiellujatega
183 Kokkulepped abielude pidulikuks perekonna- | aasta / H ?:l?;}[lrﬁrri)rlgil;lelll?slks
registreerimiseks seisuametnik & .
vallavalitsuse II korruse
saalis vOi1 viljasdidul
18-4 Siinni registreerimise avaldused p grekonna'— 10 aastat /H
seisuametnik
18-5 Surma registreerimise avaldused p.erekonna‘- 1 aasta /H
seisuametnik
Isaduse tuvastamise avaldused péirast perekonna- ku} lapse Vanemad ci ole
18-6 .. . . . . 10 aastat / H abielus, lapse isa avaldus
sunni registreerimist seisuametnik . ~
isaduse omaksvotu kohta
taotlused isikuandmete
saamiseks ja dokumentide
erekonna- véljastamiseks, sh andmete
18-7 Avaldused sgisuame tnik H muutmiseks ja paranda-

miseks rahvastikuregistris
jm perekonnatoimingute
alased avaldused




Téhis sari/allsari struktuuriif'ksus/ Siiili?l&:tfl:‘l{‘t acg/ JPP miirkused selgitus mdrkused
ametnik arhiivivddrtus
1871 Aygldusegl perekonnasiindmuse tdendi | aasta
viljastamiseks
18-7.2 Aygldusegl abieluvOoime toendi | aasta
viljastamiseks
18-7.3 Avaldused andmete muutmiseks 10 aastat
erekonna- abielluda soovijate {ihiselt
18-8 Abiellumisavaldused sIe)isuame ik 10 aastat / H esitatud avaldus abielu
registreerimiseks
abielu lahutamiseks
189 | Abielu lahutuse avaldused perekonna- 10 aastat / H abikaasade poolt tihiselt ja
seisuametnik isiklikult esitatavad
kirjalikud avaldused
Anuleeritud abiellumise voi abielu perekonna- aV'flldused abiellumis- voi
18-10 . . 10 aastat / H abielu lahutuse avalduse
lahutuse avaldused seisuametnik ..
annulleerimiseks
uue eesnime,
erekonna perekonnanime voi
18-11 Nime muutmise avalduse sgisuame tnik 3 aastat/ AV 1sikunime andmiseks
esitatavad avaldused koos
alusdokumentidega
18-12 Taotlused isikukoodi andmiseks perekonna- 1 aasta/H

seisuametnik




