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Dokumendiplankide liigid ja allkirjaõigus 

 

 

Dokumendi plank dokumendi liik allkirjastaja 

Kirjaplank 

vallavolikogu 
ametikiri volikogu esimees 

Üldplank 

vallavolikogu 

määrus  volikogu esimees 

otsus volikogu esimees 

protokoll volikogu esimees 

komisjoni protokoll koosoleku juhataja / komisjoni esimees 

käskkiri volikogu esimees 

Üldplank 

vallavalitsus 

käskkiri vallavanem  

korraldus vallavanem ja vallasekretär 

määrus vallavanem ja vallasekretär  

protokoll vallavanem ja protokollija  

komisjoni koosoleku protokoll 
koosoleku juhataja/komisjoni esimees 

ja protokollija 

ametniku haldusakt (luba, otsus, 

vms) 

koostaja (ametnik) / struktuuriüksuse 

juht / koosoleku juhataja 

akt (asjaajamise üleandmiseks) koostajad / osapooled 

Kirjaplank 

vallavalitsus 

ametikiri 

vallavanem, abivallavanem, 

vallasekretär või muu vastamiseks 

volitatud (ametijuhend või ühekordne 

antud ülesanne) teenistuja 

garantiikiri vallavanem 

volikiri vallavanem, vallasekretär 

tõend, õiend 

vallavanem või muu vastamiseks 

volitatud (ametijuhend või ühekordne 

antud ülesanne) teenistuja 

akt (asutusevälise isikuga) vastutav teenistuja 

Valge paber/leht 

õigusakti eelnõu, selle seletuskiri 

või lisa 
koostaja 

memo koostaja 

akt (asutuse sisene) koostajad / osapooled 

leping / lepingu lisa vallavanem / teised osapooled 

 


