Isikuandmete tootlemise eesmdrk, ulatus ja viis

Johvi Vallavalitsus to6tleb isikuandmeid kohalikule omavalitsusele digusaktidega pandud
iilesannete ja kohustuste tditmiseks, sh teenuste osutamiseks, sdlmitud lepingute tditmiseks jne.
Isikuandmete to6tlemisel 1dhtume isikuandmete kaitse seadusest ning Andmekaitse Inspektsiooni
vastavatest juhistest.

Isikuandmeid toodeldakse iilesande tditmiseks vajalikus minimaalses ulatuses.

Isikuandmete t66tlemise aluseks on iildjuhul isiku enda algatus (taotlus, avaldus, mérgukiri,
teabenoue vms — edaspidi dokument) voi isiku isiklik podrdumine vallavalitsuse poole. Isiku
algatuse vOi osaluseta todtleb vallavalitsus isikuandmeid ainult siis, kui seda kohustab voi lubab
seadus.

Koikidele isikuandmetega seotud dokumentidele kehtestab Johvi Vallavalitsus juurdepddsupiirangu.
Koik isiku Johvi Vallavalitsusse toole kandideerimisega seotud dokumendid on
juurdepddsupiiranguga. Kandideerimisdokumentidele voimaldatakse juurdepéis isikutele, kes on
seotud vastava otsustusprotsessiga. Teave isiku teenistusse votmise kohta on avalik.
Isikuandmetega dokumente, sh toole kandideerimisega seotud, sdilitatakse vastavalt Johvi
Vallavalitsuse dokumentide loetelus mérgitud sdilitustdhtajale. Séilitustihtaja tiletanud dokumendid
hévitatakse.

Isikuandmeid (nimi, aadress, e-posti aadress, telefon, vm) kasutatakse adressaadile mistahes
dokumendi mistahes viisil (postiasutuse, e-posti vdi dokumendivahetuskeskuse (DVK) kaudu)
edastamiseks voi kontakti saamiseks.

Asja menetlemiseks ning dokumendi kéttetoimetamiseks kasutatakse aadressiandmeid, mida
menetlusosaline on ise ametiasutusele avaldanud voi mis on kéttesaadavad rahvastiku- voi
ariregistrist.

Uldjuhul saadetakse dokument paberkandjal postiaadressile, adressaadi soovil ka tema poolt
ndidatud muul viisil (e-post, DVK). Postiaadressile saadetava kirja liik (liht- voi tdhitud post) soltub
saadetise sisust. Menetlusdokumendid edastatakse tahtkirjana.

Dokumente, mis sisaldavad isikuandmeid, edastatakse kriipteeritud kujul, juhul kui dokumente
edastatakse kolmandatele isikutele ebaturvaliste sidekanalite (nt e-post) voi véliste midluseadmete
kasutamisel (nt malupulk).

Statistikat ja asutuse tegevuse kokkuvotteid avaldatakse umbisikuliselt, ilma isikunimede ja
kontaktandmeteta, juhul kui neid on kogutud.

Vallavalitsuse hoonesse ja selle imbrusesse on paigaldatud turvakaalutlustel videovalve.
Turvakaamerate salvestisi ei avaldata tildsusele, vaid neid tdodeldakse konkreetse rikkumisjuhtumi
korral selleks digustatud isikute poolt (iildjuhul uurimisasutus).



