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Protsessiskeemis ei ole kajastatud haldusmenetluse seadusest tulenevalt kdiki kohustuslikke menetluse etappe (nt puuduste kdrvaldamine taotluses).

Menetleja on teenistuja, kelle padevusse kuulub iilesande lahendamine.



SOTSIAAL

o menetletakse dokumendihaldussiisteemis Delta (edaspidi DHS);
o viéltimatut sotsiaalabi vajav isik esitab ametiasutusele vajalikud andmed;
o valtimatut sotsiaalabi osutavad isikule vallavalitsuse méaératud voi volitatud isikud voi asutused seni, kuni
res . . abivajaja ei ole enam elatusvahendite kaotuse voi puudumise tottu sotsiaalselt abitus olukorras;
véltimatu sotsiaalabi . g . . S . .
o menetleja ettepanekul otsustab viltimatu sotsiaalabi andmise vdi sellest keeldumise vallavalitsuse
sotsiaalkomisjon (edaspidi sotsiaalkomisjon);
o otsus tehakse isikule teatavaks kirjalikus vormis vahetult peale selle tegemist;
o menetleja kirjeldab tegevused sotsiaalteenuste ja -toetuste andmeregistris STAR (edaspidi STAR).
Sotsiaaltoetused
o taotlus registreeritakse STARis vdi DHS:is;
o menetleja hindab kas taotlus vastab esitatud nduetele ja taotlejale kehtestatud tingimustele (0igustatud toetust
sotsiaaltoetus saama);
v.a toetuse liigid, mille kohta o kui taotlus on nduetekohane teeb menetleja STARis otsuse toetuse andmise kohta vdi esitab ettepaneku toetuse
on koostatud alljargnevalt andmiseks voi sellest keeldumise kohta sotsiaalkomisjonile otsustamiseks 10 toopédeva jooksul;
eraldi protsessi skeem o sotsiaalkomisjon teeb otsuse, kui taotlus suunati komisjoni,
o kui komisjon otsustab toetuse méérata, kannab menetleja andmed toetuse andmise kohta STARj;
o menetleja teavitab otsusest taotlejat ning jélgib, et toetus saaks vdlja makstud,
o menetleja loob STARis maksekorraldus- ja konteerimisfailid ning raamatupidaja teeb viljamaksed.
o taotlus esitatakse 1dbi e-keskkonna ARNO, mille kaudu tuvastatakse, kas taotleja on digustatud toetust saama;
o erandjuhtudel poordub menetleja vallavalitsuse sotsiaalkomisjoni poole ning teeb ettepaneku toetuse
maksmiseks voi maksmata jatmiseks;
koolitoetus o komisjon otsustab toetust mddramise voi médramata jatmise;
o menetleja teavitab taotlejat otsusest;
o menetleja edastab andmed raamatupidamisele toetuse viljamaksmiseks;
o raamatupidaja teostab toetuse viljamakse.
o taotlus registreeritakse DHSis;
o menetleja hindab kas taotlus vastab esitatud nduetele ja taotlejale kehtestatud tingimustele (digustatud toetust
saama);
puuetega isiku eluruumi o menetleja esitab ettepaneku toetuse andmise vOi mitteandmise ning selle suuruse kohta sotsiaalkomisjonile
kohandamise toetus otsustamiseks;
o kui komisjon otsustab toetust mitte méérata, esitab menetleja vastava eelndu valitsusele korralduse andmiseks;
o menetleja teavitab taotlejat otsusest;
o menetleja valmistab ette lepingu kavandi ning kooskodlastab selle enne alla kirjutamist DHSis digusndunikuga;




o menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STAR(;
o menetleja korraldab lepingu allkirjastamise ja registreerimise ning edastab lepingu puudutatud isikutele
téditmiseks ja teadmiseks.
o taotlus registreeritakse DHSis;
o menetleja hindab hooldusvajadust ja hoodaja voimalusi hoolduse tagamiseks;
o menetleja esitab eelndu valitsusele hoolduse seadmiseks voi mitteseadmiseks ning hooldaja ja hooldajatoetuse
puudega lapse hooldajatoetus, madramiseks voi mittemédramiseks 10 todpaeva jooksul;
sh hoolduse seadmine ja o sotsiaalkomisjon teeb otsuse, kui taotlus suunati komisjoni;
hooldaja midramine o kui komisjon otsustab toetust mitte méaérata, esitab menetleja vastava eelndu valitsusele korralduse andmiseks;
o menetleja kannab andmed STAR;
o menetleja teavitab otsusest puudutatud isikuid ning jilgib et toetus saaks vélja makstud;
o menetleja loob STARis maksekorraldus- ja konteerimisfailid ning raamatupidaja teostab viljamaksed.
o taotlus registreeritakse STARIs;
o menetlus toimub STARIs;
o menetleja hindab taotlust kehtestatud nduetele ja taotlejale kehtestatud tingimustele, st kas on digustatud
toetust saama;
slinnitoetus, matusetoetus o erandjuhtudel poordub menetleja vallavalitsuse sotsiaalkomisjoni poole ning teeb ettepaneku toetuse
maksmiseks vO1 maksmata jatmiseks;
o sotsiaalkomisjon teeb otsuse (erandjuhul);
o menetleja teavitab otsusest puudutatud isikuid;
o menetleja loob STARis maksekorraldus- ja konteerimisfailid ning raamatupidaja teostab véljamaksed.
o taotlus registreeritakse STARis
o menetlus toimub STARIs;
o menetleja hindab kas taotlus vastab esitatud nduetele ja taotlejale kehtestatud tingimustele (digustatud toetust
. saama);
toimetulekutoetus o kui taotlus on nduetekohane kannab menetleja andmed STAR!I ja teeb seal otsuse toetuse andmise voi andmata
jatmise kohta viie todpédeva jooksul;
o menetleja teavitab taotlejat otsusest;
o menetleja loob STARis maksekorraldus- ja konteerimisfailid ning raamatupidaja teostab véljamaksed.
o taotlus registreeritakse DHSis;
sotsiaalhoolekandealase o menetleja kontrollib taotluse vastavast esitatud nduetele viie todpaeva jooksul
suunitlusega projektide ning o menetleja edastab nduetele vastava taotluse hindamiskomisjonile;
tegevustoetus o hindamiskomisjon teeb ettepaneku valitsusele taotluste rahuldamise, osalise rahuldamise v&i rahuldamata

jatmise kohta 10 to6pdeva jooksul péarast komisjoni koosoleku toimumist;




toetuse eraldamise otsustab valitsus projektitaotluse puhul {ihe kuu jooksul arvates taotluse lackumisest ning
tegevustoetuse puhul ithe kuu jooksul pirast vallaeelarve vastuvotmist;
menetleja esitab finantsteenistusele teabe toetuse viljamaksmiseks.

Sotsiaalteenused
taotlus registreeritakse STARis;
menetleja hindab taotleja toimetulekuvoimet ja teenuse vajadust, hindamise kohta koostab kirjaliku
dokumendi, mille andmed sisestatakse STARi;
menetleja otsustab teenusele mddramise voi mittemadramise;
koduteenus, menetleja koostab teenuse osutamise lepingu ja edastab selle allkirjastamiseks teenistuse juhile;

tdisealise isiku hooldus,
isikliku abistaja teenus

teenusele mittemidramise kohta esitab menetleja vallavalitsuse sotsiaalkomisjonile ettepaneku, mis teeb
vastava otsuse;

menetleja teeb otsuse taotlejale teatavaks ja teenuse méddramise korral korraldab teise osapoole lepingu
allkirjastamise;

menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STARi

menetleja korraldab iga kuu alguses eelmise kuu eest teenuse saajatele arve véljastamise;

raamatupidaja véljastab arve.

viljaspool kodu osutatav
tildhooldusteenus

taotlus registreeritakse DHSis, taotluse andmed kantakse STARi;

menetleja hindab taotleja teenuse vajadust, hindamise kohta koostab kirjaliku dokumendi, mille andmed
sisestatakse STARI;

menetleja esitab ettepaneku teenuse midramise voi mittemaddramiseks sotsiaalkomisjonile;

menetleja koostab sotsiaalkomisjoni otsustuse voi rahastamise taotluse (kui teenusele ei paiguta vallavalitsus)
alusel haldusakti eelndu ja esitab selle valitsusele teenuse osutamise otsustamiseks 10 toOpéaeva jooksul;
menetleja teeb otsuse taotlejale teatavaks ja teenuse médramise korral korraldab osapoolte vahel lepingu
allkirjastamise;

menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STARI.

tugiisikuteenus

taotlus registreeritakse ja menetletakse STARIs;

menetleja hindab taotleja teenuse vajadust, hindamise kohta koostab sellekohase dokumendi;

menetleja esitab ettepaneku teenuse médramise vOi mittemddramiseks sotsiaalkomisjonile otsustamiseks 10
toOpédeva jooksul;

menetleja koostab teenuse osutamise lepingu ja edastab selle allkirjastamiseks teenistuse juhile;

menetleja teeb otsuse taotlejale teatavaks ja teenuse médramise korral korraldab teise osapoole lepingu
allkirjastamise;

menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STARI.




varjupaigateenus,
turvakoduteenus

taotlus registreeritakse DHSis;

taotlust esitamata korraldatakse teenus teadaolevale abivajajale;

kui taotlust ei esitata, selgitab menetleja vilja isiku tahte ja ndusoleku teenusele suunamiseks;
menetleja teeb otsuse taotlejale teatavaks.

sotsiaaltransporditeenus

O O O 0|0 O O O

taotlus registreeritakse STAR:Is;

menetleja hindab taotleja teenuse vajadust;

menetleja otsustab teenuse médramise 10 todpaeva jooksul;

teenuse vOimaldamisest keeldumise voi erandjuhtude korral esitab menetleja ettepaneku sotsiaalkomisjonile
otsustamiseks 10 tdopdeva jooksul;

menetleja teeb otsuse taotlejale teatavaks;

menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STARI.

eluruumi tagamise teenus

O OO0 O

(@) (@)

O

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja hindab teenuse vajadust ning selgitab vilja vdoimalused eluruumi, mis sobib taotleja ja tema pere
vajadustele, kasutusele andmiseks;

menetleja koostab eelndu ja esitab selle valitsusele teenuse osutamise vOi ettepaneku eluruumi tagamiseks
Johvi Sotsiaalmajas sotsiaalkomisjonile otsustamiseks 10 toOpéaeva jooksul;

menetleja teeb otsuse taotlejale teatavaks, sotsiaalmajas eluruumi eraldamise ettepaneku korral edastab otsuse
sotsiaalmajale;

menetleja koostab teenuse osutamise lepingu ja edastab selle allkirjastamiseks teenistuse juhile, v.a juhul, kui
eluruum tagatakse sotsiaalmajas;

menetleja korraldab teenuse osutamiseks kdigi osapoolte poolt lepingu allkirjastamise;

menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STARI.

vOlandustamisteenus

O O O|O0 O

o

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja hindab teenuse vajadust;

menetleja esitab ettepaneku teenuse médramise vOi mittemddramiseks sotsiaalkomisjonile otsustamiseks 10
toOpédeva jooksul;

menetleja teeb otsuse taotlejale teatavaks ja teenuse médramise korral kolmandalt isikult korraldab teise
osapoole lepingu allkirjastamise;

menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STARI.

lapsehoiuteenus

(0]

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja hindab teenuse vajadust ja esitab ettepaneku teenuse médramise vOiI mittemédramiseks
sotsiaalkomisjonile otsustamiseks;

sotsiaalkomisjoni otsuse pohjal koostab menetleja haldusakti eelndu ja esitab selle valitsusele teenuse
osutamise otsustamiseks 10 toOpdeva jooksul;




o menetleja teeb otsuse taotlejale teatavaks;
menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STARI.

o

asendushooldusteenus,
jarelhooldusteenus

o menetleja algatab teenusele vajaduspohise suunamise koostades haldusakti eelndu ja esitab selle valitsusele
teenuse osutamise otsustamiseks;

o teenusele suunamise korral koostab menetleja juhtumiplaani ning tdiendab seda koostd0s teenuse osutajaga
vihemalt iiks kord aastas;

o juhtumi andmed kantakse STARi;

o menetleja valmistab ette teenuse osutamise lepingu ning korraldab selle allkirjastamise vajalike osapoolte
poolt.

lastega peresid toetav
sotsiaalteenus

o

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja hindab teenuse vajadust ja esitab ettepaneku teenuse méddramise voi mittemédramiseks ning teenuse
tasumise tingimuste kohta sotsiaalkomisjonile otsustamiseks;

menetleja teeb otsuse taotlejale teatavaks;

menetleja sisestab otsusest tulenevad andmed STARI.

(@)

supikoogiteenus

teenust osutab vahetuilt Johvi Sotsiaalmaja;
abivajadust hindab sotsiaalmaja sotsiaaltodtaja voi sotsiaalteenistuse vastav spetsialist;
otsus tehakse taotlejale teatavaks vahetult.

toidupangateenus

menetleja hindab teenuse vajadust;
menetleja sisestab andmed STARi;
o menetleja suunab STARIis koostatud igakuise nimekirja alusel isikud teenusele.

O OO0 O O|O0 O

eakate pdevakeskuse teenus

teenus on vabaks kasutamiseks kdigile, kes kuuluvad sihtgruppi ja peavad seda vajalikuks, menetlust ei toimu.

HARIDUS JA NOORSOOTOO

lasteaia koha taotlus

o taotlus esitatakse e-keskkonna ARNO kaudu (erandkorras paberkandjal Johvi Vallavalitsusele voi e-posti teel
ametiasutuse e-posti aadressile johvi@johvi.ee, haridusvaldkonna vastav teenistuja (menetleja) kannab taotluse
infostisteemi ARNO) vihemalt kaks kuud enne koha kasutamise soovitud algusaega;

o menetleja hindab, kas taotluse kohaselt on laps digustatud koha saama ja Johvi valla on kohustus taotlejale
kohta pakkuda ning koostab taotlus(te) alusel vallavanema késkkirja projekti;

o kui Johvi vald ei ole kohustatud taotleja lepsele lasteaias kohta pakkuma, koostab menetleja kaalutlusotsusena
vallavanema késkkirja projekti lapse lasteaeda vastuvotmise voi sellest keeldumise kohta, esitades kaalutluse
koha taotluse rahuldamise voi rahuldamata jatmise kohta;

o vallavanem allkirjastab késkkirja lapse lasteaeda vastuvotmise hiljemalt kaks kuud enne taotluses mérgitud
koha kasutamise algusaega voi kohapakkumisest keeldumise kohta;

o menetleja teeb kiskkirja teatavaks taotluse esitajale ja lasteaia direktorile;




lasteaia direktor moodustab iga lapse vajadusi ja heaolu arvestades lasteaiariihmad, andes vastavasisulise
kiaskkirja.

Lasteaia lastehoiu- voi lasteaiakohad tdidetakse vastavas vanusegrupis taotluste esitamise jarjekorras koostdos
lasteaia direktoriga.

lasteaias lapsevanema
osalustasu maksmisest
vabastamine v0i vihendamine

o

(@)

taotlus esitatakse e-keskkonna ARNO kaudu;

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja hindab taotlust ja koostab valitsuse korralduse eelndu osalustasust vabastamise voi osalustasu
vihendamise vai osalustasust vabastamata jatmise kohta;

otsuse osalustasust vabastamise, osalustasu vihendamise voi osalustasust vabastamata jatmise kohta teeb
valitsus korralduse andmisega;

menetleja teavitab otsusest puudutatud isikuid ning esitab andmed finantsteenistusele;

finantsteenistus jélgib valitsuse korraldust vanematele osalustasu arve viljastamisel.

munitsipaalhuvikoolide
oppetasu vihendamine;

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja koostab haldusakti eelndu ja esitab selle valitsusele otsustamiseks;
menetleja teavitab otsusest puudutatud isikuid ning esitab andmed finantsteenistusele;
finantsteenistus jalgib valitsuse korraldust vanematele osalustasu arve viljastamisel.

huvihariduse ja huvitegevuse
toetus

o OO0 O O 0|0 O

o O

taotlus esitatakse e-keskkonna SPOKU kaudu;

menetleja kontrollib 10 toopdeva jooksul tdhtaegselt esitatud taotluse ja lisatud dokumentide vastavust
kehtestatud nduetele;

menetleja edastab nduetekohase taotluse hindamiskomisjonile;

komisjon teeb valitsusele 15 toOpédeva jooksul arvates taotluse saamisest ettepaneku taotluse rahuldamise ning
pohjendatud juhtudel osalise rahuldamise voi rahuldamata jatmise kohta;

menetleja koostab komisjoni ettepaneku pdhjal valitsuse korralduse eelndu;

otsuse toetuse eraldamise, osalise eraldamise voi eraldamata jatmise kohta teeb valitsus korraldusega;
menetleja teavitab otsusest taotluse esitajat;

toetus kantakse taotleja arvelduskontole taotleja poolt esitatud masintéodeldava arve alusel.

alustava Opetaja ja
tugispetsialisti toetus

o OO0 O O O

(0]

o

taotlus esitatakse e-keskkonna SPOKU kaudu ning registreeritakse DHSis;

menetleja hindab taotlust ja koostab valitsuse korralduse eelndu toetuse médramise voOi sellest keeldumise
kohta;

otsuse toetuse maddramise voi sellest keeldumise kohta teeb valitsus korralduse andmisega iihe kalendrikuu
jooksul arvates nduetekohase taotluse esitamisest;

menetleja teavitab taotlejat toetuse madramisest voi sellest keeldumisest;

menetleja valmistab ette lepingu kavandi ning kooskdlastab selle enne alla kirjutamist DHSis digusndunikuga;
menetleja korraldab lepingu allkirjastamise osapoolte poolt;




menetleja esitab finantsteenistusele teabe toetuse maksmiseks.

noorte omaalgatusfondi toetus

0 O O 0|0

0O O O O

o O

taotlus esitatakse e-keskkonna SPOKU kaudu ning registreeritakse DHSis;

menetleja kontrollib tdhtaegselt esitatud taotluse ja lisatud dokumentide vastavust kehtestatud nduetele;
menetleja edastab nduetele vastava taotluse komisjonile

komisjon hindab taotlusi ldhtuvalt hindamiskriteeriumidest ning teeb ettepaneku eelndu vormis toetuse
andmise voi andmisest keeldumise kohta 30 kalendripieva jooksul arvates taotlusvooru tihtajast;

toetuse andmise otsustab valitsus korraldusega;

menetleja teeb otsuse taotlejale teatavaks;

menetleja esitab finantsteenistusele teabe toetuse andmise kohta;

toetuse kasutamiseks tuleb votta arve Johvi Vallavalitsuse nimele, arvele tuleb markida projekti nimi ning
mirksona ,,noorte omaalgatus*;

arve kooskolastavad mentor ja haridusndunik;

finantsteenistus teostab kooskdlastatud arve alusel iilekande.

KULTUUR JA SPORT

kultuuritegevuse tegevustoetus
ja projektitoetus

o O

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja kontrollib tihtaegselt esitatud taotluse ja lisatud dokumentide vastavust kehtestatud nouetele 10
toopdeva jooksul arvates taotluse esitamise téhtajast;

menetleja edastab tdhtaegselt ja nduetele vastava taotluse komisjonile {ihe kuu jooksul arvates taotluse
esitamise tdhtajast;

komisjon hindab taotlusi ldhtuvalt hindamiskriteeriumidest ning teeb ettepaneku taotluse rahuldamise voi
rahuldamata jiatmise kohta 15 to6pdeva jooksul arvates taotluste saamisest;

menetleja koostab komisjoni ettepaneku pohjal valitsuse korralduse eelndu;

toetuse andmise otsustab valitsus korraldusega iithe kuu jooksul pérast vallaeelarve vastuvotmist voi
projektitoetuse teise vooru puhul iihe kuu jooksul nduetekohase taotluse esitamise téhtajast;

menetleja teeb otsuse taotlejale teatavaks 10 toOpédeva jooksul arvates korralduse andmisest;

menetleja esitab finantsteenistusele teabe toetuse andmise kohta;

toetus kantakse iile arve alusel.

sporditegevuse toetus

O O[O0 O O

o

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja kontrollib tdhtaegselt esitatud taotluse ja lisatud dokumentide vastavust nduetele 10 toopdeva
jooksul;

menetleja edastab tdhtaegselt ja nduetele vastava taotluse komisjonile ithe kuu jooksul arvates taotluse
esitamise tdhtajast;

komisjon hindab taotlusi ldhtuvalt hindamiskriteeriumidest ning teeb ettepaneku taotluse rahuldamise voi




rahuldamata jatmise kohta 15 toopdeva jooksul arvates riikliku treeneri to6joukulu (riikliku) toetuse andmise
otsuse vastuvotmises;

o menetleja koostab komisjoni ettepaneku pohjal valitsuse korralduse eelndu;
o toetuse andmise otsustab valitsus korraldusega ithe kuu jooksul pérast vallaeelarve vastuvotmist voi
projektitoetuse teise vooru puhul iihe kuu jooksul nduetekohase taotluse esitamise téhtajast;
o menetleja teeb otsuse taotlejale teatavaks viie toOpédeva jooksul vastava korralduse andmisest arvates;
o menetleja esitab finantsteenistusele teabe toetuse andmise kohta;
o toetus kantakse iile arve alusel.
o stipendiumi taotlus registreeritakse DHSis;
o zirii hindab hindab taotlusi;
Kaljo Kiisa nimelise Noore o menetleja koostab Ziirii ettepaneku pohjal valitsuse korralduse eelndu;
Filmitegija stipendiumi o stipendiumi andmise otsustab valitsus korraldusega;
véljaandmine o menetleja teeb stipendiaadile otsuse teatavaks;
o menetleja esitab finantsteenistusele teabe stipendiumi viljamaksmise kohta;
o finantsteenistus kannab stipendiumi stipendiaadi kontole.
MAJANDUS- JA ARENG
o taotlus registreeritakse jidtmevaldajate registris;
o menetleja kontrollib taotluse asjaolusid ning teostab kinnistu iilevaatuse, mille kdigus selgitab vilja, kas
taotleja korraldatud jddtmeveoga liitumisest vabastamise asjaolud on tdesed ja voimaldavad vabastamist;
o menetleja koostab jddtmevaldajate registris otsuse taotluse rahuldamise kohta jddtmeveoga liitumisest
jaatmeveoga liitumisest erapdkorrgs Yabastamiseks; . .. ) C ) ) )
. o kui taotleja ei vasta erandkorras jadtmeveoga liitumisest vabastamise tingimustele esitab menetleja valitsusele
erandkorras vabastamine ~ e e . N . .
eelndu taotluse rahuldamata jétmise ja jddtmevaldaja erandkorras jddtmeveoga liitumisest mittevabastamise
kohta;
o jadtmeveoga liitumisest erandkorras vabastamine vOi mittevabastamine otsustatakse 30 pdeva jooksul arvates
taotluse esitamisest;
o menetleja teeb otsuse taotlejale teatavaks.
o taotlus registreeritakse DHSis;
o menetleja vaatab taotluse 1dbi ja kontrollib taotluses esitatud andmete digsust;
raieloa menetlus o menetleja otsustab puu(de) raieloa andmise ning tdiendavate tingimuste madramise 30 pieva jooksul, arvates
(tiheasustusalal) nouetekohase taotluse esitamisest;
o menetleja vormistab puu(de) raieloa ja viljastab taotlejale;
o kui menetleja leiab, et raieloa andmisest tuleb keelduda, esitab menetleja eelndu valitsusele;




valitsus otsustab raieloa andmisest keeldumise korraldusega;
menetleja teeb taotlejale otsuse teatavaks.

kaeveloa menetlus

O O O 0|0 O

avaldus registreeritakse DHSis;

menetleja vaatab avalduse ja selle lisad 1dbi ning kontrollib nduetele vastavust;

geodeetiliste ja katastriiiksuste piirimarkide osas kooskdlastab menetleja avalduse maakorraldajaga;

menetleja vormistab nduetele vastava taotluse puhul kaeveloa voi keeldub kaeveloa viljastamisest kolme
toOpédeva jooksul arvates nduetekohase taotluse esitamisest;

kaevetoo lopetamisel annab kaevetoo tegija kaeveobjekti iile vallavalitsuse esindajale;

menetleja fikseerib kaeveloal kaeveto 10petamise ja kaeveala iileandmise.

viélireklaami paigaldusloa
taotlus

O O O|O0 O

o

(@]

avaldus registreeritakse DHS!is;

menetleja vaatab avalduse ja selle lisad 1dbi ning kontrollib nduetele vastavust;

menetleja viljastab paigaldusloa 10 toopdeva jooksul arvates nduetekohase avalduse esitamisest, v.a
munitsipaalmaale vilireklaami paigaldamise soovi korral;

munitsipaalmaale vilireklaami paigaldamise taotlemise ja nduetekohase avalduse korral koostab menetleja
eelndu valitsusele paigaldusloa véljastamiseks;

nousoleku reklaami paigaldamiseks munitsipaalomandis olevale maale annab voi paigaldusloast vdljaandmisest
keeldumise otsustab valitsus korraldusega;

menetleja teeb taotlejale otsuse teatavaks;

menetleja véljastab paigaldusloa.

matmiskoha eraldamine

O O O 0|0 O

taotlus matmiskoha eraldamiseks registreeritakse DHSis;

menetleja kontrollib taotluses esitatud andmeid;

kui matmiskoha taotleja ei ole digustatud matmiskohta saama, liikkkab menetleja taotluse tagasi;

matmiskoha saamiseks selleks Oigustatud isiku poolt valmistab menetleja ette matmiskoha kasutamiseks
lepingu kavandi ning kooskolastab selle enne alla kirjutamist DHSis digusndunikuga;

menetleja sdlmib matjaga matmiskoha kasutamise lepingu;

menetleja registreerib lepingu DHS:is.

korteritihistu kinnistusiseste
teede remondi rahastuse
taotlemine

korteralamute territooriumidele
manguviljaku rajamise
rahastuse taotlemine

0O O O 0|0 O

O O

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja kontrollib taotluses esitatud andmeid ja taotluse vastavust kehtestatud nouetele;

nduetele mittevastava taotluse tagastab menetleja taotlejale 14bi vaatamata;

menetleja edastab taotluse vastavale spetsialistile, kes annab hinnangu taotluse vastavuse kohta tegelikule
olukorrale;

menetleja jarjestab nduetele vastavad ja pdhjendatud taotluse prioriteetsuse jarjekorras;

menetleja esitab eelndu valitsusele jérjestatud taotluste nimekirja kinnitamiseks;

valitsus kinnitab jirjestatud taotluste nimekirja korraldusega;




menetleja teeb taotlejale otsuse teatavaks;
menetleja korraldab toetuse kasutamiseks edasised toimingud ja teotuse véljamaksmise to0 tegijale.

korteritthistu duealade
korrastamise rahastamine

O O O 0|0 O

o

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja kontrollib taotluses esitatud andmeid ja taotluse vastavust kehtestatud nduetele;

valitsuse poolt moodustatud komisjon annab hinnangu taotluse vastavuse kohta tegelikule olukorrale;
menetleja esitab vastavalt komisjoni ettepanekule eelndu valitsusele taotluse rahuldamiseks voi rahuldamata
jatmiseks;

taotluse rahuldamise (toetuse eraldamise) voi rahuldamata jitmise (toetuse eraldamata jatmise) otsustab
valitsus korraldusega;

taotleja teostab taotluses soovitud tegevused;

taotleja esitab taotluse toetuse viljamaksmise kohta, taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja esitab eelndu toetuse viljamaksmise kohta valitsusele;

valitsus otsustab toetuse viljamaksmise;

menetleja teeb taotlejale otsuse teatavaks;

menetleja esitab vajalikud andmed finantsteenistusele toetuse véljamaksmiseks.

lemmiklooma lemmikloomade
registrisse kandmine

O O O|0O O O O O O

koera voi kassi registreerimise avaldus registreeritakse DHSis;

menetleja kannab andmed avalduselt lemmikloomaregistrisse 10 todpdeva pieva jooksul,

menetleja saadab kinnituse mirke loomaomanikule, kui loom on registris ja juhendab loomaomanikku, kuidas
on vOimalik oma looma kohta infot leida.

munitsipaaleluruumi kasutusse
taotlemine

o O

0 O O O

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja vaatab taotluse ldbi ning teeb ettepaneku eelndu esitamisega valitsusele eluruumi kasutusse andmise
vOi1 mitteandmise kohta kahe néddala jooksul arvates nduetekohase taotluse esitamisest;

valitsus otsustab korraldusega eluruumi kasutusse andmise voi mitteandmise;

menetleja teeb taotlejale otsuse teatavaks;

menetleja koostab kasutusse andmise lepingu ja edastab selle digusndunikule kooskdlastamiseks;
kooskdlastatuse saamisel korraldab menetleja poolte vahel lepingu sdlmimise ning eluruumi tileandmise
taotlejale.

koha-aadressi maidramine voi
muutmine (maaiiksus, hoone,
eluruum)

o O

0 O O O

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja kontrollib taotluses esitatud andmeid ning aadressi vastavust digusaktides kehtestatud nduetele ning
alustab aadressandmete menetlemise infosiisteemis (ADS) menetlust;

menetleja koostab ja esitab eelndu koha aadressi middramiseks voi muutmiseks valitsusele otsustamiseks;
valitsus otsustab korraldusega koha-aadressi middramise voi muutmise;

menetleja teeb avalduse esitajale otsuse teatavaks;

menetleja joustab ADS menetlusrakenduses menetluse aadressi registreerimiseks (juhul kui menetlust ei ole




veel alustatud, siis alustab menetlust ja joustab selle).

o taotlus registreeritakse DHSis;

o menetleja kontrollib taotluses esitatud andmeid ning kohanime vastavust digusaktides kehtestatud nouetele,
vajadusel kiisib arvamust kohanimendukogult;

o eraomandis olevale (juhul kui taotleja ei ole omanik) maaiiksusele voi sellel paiknevale nimeobjektile
kohanime maidramise kavatsusest teavitab menetleja asjaomast maaomanikku posti teel, kiisides tema
arvamust;

o kui kohanime miiramise kohta esitati arvamus vOtab menetleja need asjakohaselt arvesse voi pohjendab

kohanime médramine voi arvestamata | atmlSF; . . . . . . .

e megoa o menetleja koostab ja esitab kohanime méaramiseks voi muutmiseks eelndu valitsusele kooskdlastamiseks;
muutmine (ihissdidukipeatus, L . . ~ ! ~ i . . ~
liikluspind, jogi vm) o kEll valitsus aIEnab kohanime méiramise voi muutnpse ?elnoule kooskolastuse avalikustab menetleja eelndu

pind, jog
viahemalt 15 pdeva enne eeldatavalt korralduse andmise paeva veebilehel;

o kui eelndu avalikustamise ajal esitati eelndu suhtes arvamusi, votab menetleja need asjakohaselt arvesse voi
pohjendab arvestamata jétmist;

o menetleja koostab ja esitab eelndu kohanime médramise voi muutmise otsustamiseks valitsusele;

o valitsus otsustab korralduse andmisega kohanime madramise voi muutmise;

o menetleja teeb taotluse esitajale ja teistele puudutatud isikutele (olemasolul) otsuse teatavaks;

o menetleja saadab korralduse arvates korralduse andmisest 10 pdeva jooksul kohanimendukogule ja riikliku
kohanimeregistri vastutavale voi volitatud tdotlejale.

o taotlus registreeritakse DHSis;

o menetleja kontrollib taotluses esitatud andmeid ning sihtotstarbe vastavust digusaktides kehtestatud nduetele ja
vastavust valla tldplaneeringule voOi detailplaneeringu olemasolul detailplaneeringule, sh selgitab vilja
detailplaneeringu koostamise vajaduse;

o vajadusel koostab menetleja taotluse Keskkonnaameti, Muinsuskaitseameti, Maa- ja Ruumiameti voi

maa sihtotstarbe méadramine Kliimaministeeriumi ndusoleku/kooskolastuse saamiseks;
vO1 muutmine o menetleja koostab ja esitab eelndu valitsusele maa sihtotstarbe midramise voi muutmise otsustamiseks;

o valitsus otsustab korralduse andmisega maa sihtotstarbe middramise voi muutmise;

o menetleja teeb taotluse esitajale ja puudutatud isikutele (olemasolul) korralduse teatavaks;

o menetleja esitab maa sihtotstarbe midramise voi muutmise kohta vastu vdetud otsuse koos vastavasisulise
kandeavaldusega maakorraldustoimingute infosiisteemi MinuKataster kaudu katastripidajale (Maa- ja
Ruumiamet).

katastriiiksuse jagamine, o taotlus registreeritakse DHSis;
liitmine, piiride muutmine vdi | o paralleelselt koostab maaomanik vdi tema volitatud esindaja katastrirakenduse MinuKataster kaudu

osade vahetamine

maakorralduskava, mille kataster heakskiitmise korral suunab kohalikule omavalitsusele kooskolastamiseks;




o menetleja kontrollib taotluses ja maakorralduskaval esitatud andmete vastavust Oigusaktides kehtestatud
nduetele ja vastavust valla tildplaneeringule voi detailplaneeringu olemasolul detailplaneeringule, sh selgitab
vilja detailplaneeringu koostamise vajaduse;

o vajadusel koostab menetleja taotluse Keskkonnaameti, Muinsuskaitseameti, Maa- ja Ruumiameti voi
Kliimaministeeriumi ndusoleku/kooskolastuse saamiseks;

o menetleja kontrollib taotluses esitatud andmeid ning aadressi vastavust digusaktides kehtestatud nduetele;

o menetleja koostab ja esitab eelndu valitsusele otsustamiseks;

o valitsus otsustab korralduse andmisega katastriliksuse jagamise, liitmise, piiride muutmise vOi osade
vahetamise, sh madrab katastriiiksusele aadressi ja sihtotstarbe;

o menetleja teeb taotluse esitajale korralduse teatavaks;

o menetleja médrab tekkivale katastriliksusele katastrirakenduse MinuKataster kaudu aadressi ja sihtotstarbe ning
kooskolastab maakorralduskava.

o taotlus registreeritakse DHSis;

o menetleja kontrollib taotluse vastavust digusaktides kehtestatud nduetele;

o sundvalduse seadja teavitab kinnisasja omanikku voi korteriiihistut sundvalduse seadmise menetlusest;

o kinnisasja omanikul on digus nelja niddala jooksul teate kéttesaamisest arvates esitada sundvalduse seadjale
oma arvamus sundvalduse seadmise kohta;

o kui menetluse ldbiviijal ei dnnestu teadet kolme kuu jooksul kinnisasja omanikule kétte toimetada vo1 kui
puuduvad omaniku aadressi andmed voi kui ta ei ela teadaoleval aadressil ja tema tegelik viibimiskoht ei ole

sundvalduse seadmine teada ni‘ng teadet ei ole “mu.l‘ﬂ ‘\'/iisil V§imalik .kéitte tqimetada yéi menetlusosaline e.i ole teada, avaldab
menetleja vastava teate lleriigilise levikuga ajalehes ja Ametlikes Teadaannetes, millega loetakse teade
omanikule kétte toimetatuks;

o menetleja koostab ja esitab eelndu sundvalduse seadmise otsustamiseks valitsusele;

o valitsus otsustab korraldusega sundvalduse seadmise;

o menetleja teeb korralduse taotlejale ja kinnisasja omanikule teatavaks ning saadab maakatastrile.

» Kui kinnisasja omanik ja tehnovorgu vdi -rajatise omanik on saavutanud sundvalduse seadmises ja selle tasus
kokkuleppe, ei ole sundvalduse seadmise menetlus vajalik ning sundvalduse seadja teeb sundvalduse otsuse
poolte kokkuleppe alusel.

o taotlus registreeritakse DHSis;

pollumajandus- ja metsamaad o n;enetlej 1a kontrollib taotleja, loataotluse ja tegevuskava nouetekohasust ning ettenihtud dokumentide
. oL olemasolu;
Zﬁgﬁ;&gﬁgﬂ 2 flemine o mepetleja koostab ja esitab Va}litsusele Volikogu otsuse eelndu kposk6lastamiseks;
o valitsus kooskdlastab eelndu ja suunab volikogule otsuse tegemiseks;
o volikogu teeb kinnisasja omandamise loa andmise otsuse voi loa andmisest keeldumise otsuse 45 péeva jooksul




kohaliku omavalitsuse liksusele loataotluse esitamisest arvates;
menetleja teeb taotlejale volikogu otsuse teatavaks.

maamaksu vabastuse menetlus

O

o

vV VYO OOO

avaldus registreeritakse DHSis;

menetleja kontrollib avalduses esitatud andmete vastavust kehtestatud nduetele, sh avalduse tdhtaegsust, ja
esitaja digust saada maamaksu vabastust;

peale tdhtaega (20. jaanuar) esitatud avaldused ei kuulu rahuldamisele jooksval aastal, maksuvabastus
arvestatakse sellisel juhul jairgmisel kalendriaastal;

menetleja esitab eelndu maksuvabastuse andmiseks valitsusele;

maksuvabastuse annab valitsus korraldusega;

menetleja teeb avalduse esitajale otsuse teatavaks;

menetleja kannab maksuvabastuse andmed vastavasse infosiisteemi.

Isik, kes on maksuvabastust taotlenud ning talle on maksuvabastus antud ning selle alused ei ole muutunud uut
avaldust esitama ei pea.

Isik, kelle maksuvabastuse alus on dra langenud vdi on muutunud varem esitatud andmed, on kohustatud
muudatustest vallavalitsust teavitama kirjalikult iihe kuu jooksul arvates muudatuste tekkimisest.

reklaamimaksu soodustuse
saamise menetlus

O O O O O O O

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja kontrollib taotluses esitatud andmeid ja taotluse esitaja digust maksuvabastusele voi -soodustusele;
menetleja esitab eelndu maksuvabastuse vo1 -soodustuse andmiseks valitsusele;

maksuvabastuse vOi -soodustuse annab valitsus korraldusega;

menetleja teeb taotlejale otsuse teatavaks;

menetleja edastab andmed maksuvabastuse voi -soodustuse andmise kohta finantsteenistusele;
finantsteenistus esitab arve maksu soodustingimustel tasumiseks taotlejale, maksuvabastuse saamisel arvet
taotlejale ei esitata.

erateedel talihoolduse
taotlemine

o O O O

o

taotlus registreeritakse DHSis;

majandusspetsialist kontrollib taotluses esitatud andmeid ja taotleja vastavust kehtestatud nduetele;
taotluse rahuldamise otsustab majandusspetsialist viie toOpédeva jooksul arvates taotluse esitamisest;
taotlejat teavitatakse taotluse rahuldamisest voi rahuldamata jatmisest kahe nddala jooksul arvates taotluste
esitamisest, taotluse rahuldamata jétmisest tuleb teavitada taotlejat kirjalikult;

majandusspetsialist korraldab taotletud teeldigul talihoolduse.

projekteerimistingimuste
andmine

(0]

taotlus ja sellega seonduvad dokumendid esitatakse elektrooniliselt ehitisregistri (edaspidi EHR) kaudu ning
registreeritakse EHRIs;

kui taotlust ja sellega seonduvaid dokumente ei ole vdimalik esitada ehitisregistri kaudu, esitatakse need
vallavalitsusele ning menetleja kannab andmed EHRI1 ja registreerib taotluse DHSis;

menetleja teostab esmase taotluse ldbivaatamise ja kontrollib nduetele vastavust;




(@)

O

kui projekteerimistingimuste andmine on ilmselgelt voimatu, jdetakse taotlus 1dbi vaatamata ja menetleja
tagastab selle koos pohjendusega (kui ei esine ehitusseadustiku § 26 1dikes 1 vai § 27 18ikes 1 sétestatud alust
ja ldhtudes planeerimisseaduse § 125 1dikest 5 voi viidates detailplaneeringu algatamise vajadusele);

menetleja otsustab keskkonnamdju hindamise algatamise vajaduse ja projekteerimistingimuste andmise
menetluse korraldamise avatud menetlusena;

menetleja koostab projekteerimistingimuste eelndu, korraldab selle kohta eelkdige elektroonilise arvamuste
kogumise ja eelndu kooskolastamise ning annab projekteerimistingimused 30 péeva jooksul taotluse esitamise
pdevast arvates, vOi kui ta otsustab menetluse korraldada avatud menetlusena, antakse
projekteerimistingimused 60 pdeva jooksul taotluse esitamise pdevast arvates (viimane ei rakendu kui taotlus
esitatakse detailplaneeringu kohustuse puudumisel); kooskdlastamiseks voi arvamuse avaldamiseks antakse
aecga kuni kiimme pdeva (projekteerimistingimuste eelndu esitatakse vajaduse korral kooskolastamiseks
asutusele, voi arvamuse avaldamiseks asutusele voi isikule, kelle digusi voi huve voib taotletav ehitis voi
ehitamine puudutada);

menetleja kaasab menetlusse kinnisasja omaniku ja vajaduse korral kinnisasjaga piirneva kinnisasja omaniku;
kui eelndu kohta esitatakse kooskdlastamise voi arvamuste avaldamise kdigus markusi, votab menetleja need
asjakohaselt arvesse voi pohjendab arvestamata jatmist;

kui kooskolastaja voi arvamuse andja ei ole kiimne pédeva jooksul projekteerimistingimuste eelndu saamisest
arvates vastanud, loetakse eelnou vaikimisi kooskolastatuks;

menetleja esitab eelndu valitsusele otsustamiseks;

valitsus annab projekteerimistingimused korraldusega;

menetleja teeb taotlejale ja asjast puudutatud isikutele otsuse teatavaks;

ehitus-/kasutusloa andmine

O 0|0 O O

o

taotlus ja sellega seonduvad dokumendid esitatakse elektrooniliselt EHR1 kaudu ning registreeritakse EHRIs;
kui taotlust ja sellega seonduvaid dokumente ei ole vdimalik esitada ehitisregistri kaudu, esitatakse need
vallavalitsusele ning menetleja kannab andmed EHRI1 ja registreerib taotluse DHSis;

menetleja teostab esmase taotluse ldbivaatamise ja kontrollib nduetele vastavust, sh otsustab keskkonnamdju
hindamise algatamise vajaduse (ehitusloa taotluse puhul);

menetleja otsustab, kas taotlus saadetakse koos mirkustega tagasi voi voetakse menetlusse;

menetleja korraldab vajalike kooskdlastuste votmise;

menetleja koostab valitsuse eelndu loa andmiseks, sh kdrvaltingimustega, voi andmisest keeldumise kohta;
valitsus otsustab ehitus- voi kasutusloa andmise korraldusega;

menetleja teeb taotlejale ja asjast puudutatud isikutele otsuse teatavaks ning viljastab ehitus- voi kasutusloa.

ehitus-/kasutusteatise menetlus

O vV Vv|/ooooo

Ehitus- v0i kasutusteatis esitatakse vihemalt 10 pdeva enne ehitise ehitamise voi kasutamise alustamist.
Téaiendavate tingimuste kiisimise korral pikeneb menetlustidhtaeg 30 pdeva vorra.
teatis esitatakse elektrooniliselt EHR1 kaudu voi ning registreeritakse EHRs;




o kui teatist ei ole voimalik esitada ehitisregistri kaudu, esitatakse need vallavalitsusele ning menetleja kannab
andmed EHRI ja registreerib teatise DHSis;

o menetleja teostab teatise esmase teatise ldbivaatamise ning hindab ja otsustab, kas teatis saadetakse koos
mirkustega tagasi, voi voetakse menetlusse;

o menetleja loeb teatise diguspiraseks voi koostab keelduva haldusakti

o menetleja teavitab teatise esitajat ja/voi asjaosalisi teatisest vOi keelduvast haldusaktist.

muud ehitusalased teatised o teatis registreeritakse DHSis;

(salvkaev, puurkaev voi -auk, | o menetleja teostab esmase teatise 1dbivaatamise ja kannab teatise andmed EHRi;

ehituse alustamine (sh o menetleja informeerib salvkaevu, puurkaevu vai -augu lammutusteatisest Keskkonnaametit.
lammutamine) tee jm)

o taotlus registreeritakse DHSis;

o menetleja hindab kas taotlus on eesmérgiparane, kas keskkonnamdjude hindamine on vajalik ja kas soovitav on
koosk®dlas iildplaneeringuga;

o menetleja kaardistab detailplaneeringuga lahendatavad iilesanded, koostd0 ja kaasamise vajaduse;

o planeerimisseaduses sdtestatud detailplaneeringu koostamise ja rahastamise lepingu solmimist vélistavate
asjaolude korral koostab menetleja taotlejaga lepingu projekti detailplaneeringu koostamiseks ja vajadusel
keskkonnamojude hindamise rahastamise kohta enne detailplaneeringu algatamise otsustamist;

o menetleja edastab lepingu projekti digusndunikule kooskdlastamiseks, kooskdlastuse saamisel korraldab poolte
vahel lepingu sdlmimise;

o kui taotleja ei ndustu detailplaneeringu koostamiseks ja vajadusel keskkonnamdjude hindamise rahastamise
kohta lepingut sdlmima, menetlus 15peb;

. . o menetleja koostab eelndu detailplaneeringu algatamise otsustamiseks volikogule kui planeeringuala kohta ei
detailplaneeringu menetlus .. . . . . . ) .
ole kehtestatud iildplaneeringut, planeeringuga soovitakse muuta kehtestatud tildplaneeringut; planeeringuga
kavandatakse linnaehituslikult olulisi muudatusi ja planeering koostatakse olulise keskkonnamdjuga tegevuse
kavandamiseks, muul juhul eelndu valitsusele detailplaneeringu algatamise otsustamiseks;

o péadev haldusorgan algatab digusaktiga planeeringu koostamise 30 padeva jooksul taotluse saamisest arvates;

o menetleja teeb otsuse teatavaks taotlejale kes teostab digusaktist tulenevad tegevused, ning asjast puudutatud
isikutele;

o menetleja korraldab detailplaneeringu algatamise avalikustamise ja teavitamise;

o taotleja teostab digusaktist tulenevad tegevused,

o menetleja korraldab vajalikud kooskolastamised ja arvamuste andmised ning detailplaneeringu vastuvdtmiseks
eelndu koostamise ja piddevale haldusorganile esitamise;

o kui taotlejal ei ole vdimalik detailplaneeringu koostamiseks ja vajadusel keskkonnamdjude hindamise

rahastamise kohta sdlmitud lepingut téita, Iopeb menetlus taotlejalt vastavasisulise teate saamisest — menetlus




16peb planeeringu algatamise otsuse kehtetuks tunnistamisega;

o menetleja korraldab detailplaneeringu avaliku viljapaneku ja avaliku véljapaneku tulemuste avaliku arutelu
ning vastavalt vajadusele detailplaneeringu heakskiitmise;

o menetleja koostab enne detailplaneeringu kehtestamise otsustamist detailplaneeringukohaste teede,
tehnovorkude ja -rajatiste viljachitamiseks voi véljachitamisega seotud tegevuste rahastamise tagamiseks ning
teede, tehnovorkude ja -rajatiste tileandmiseks lepingu projekti;

o menetleja edastab lepingu projekti digusndunikule kooskdlastamiseks, kooskdlastuse saamisel korraldab poolte
vahel lepingu s0lmimise;

o kui taotleja ei ndustu sdlmima lepingut detailplaneeringukohaste teede, tehnovorkude ja -rajatiste
viljachitamiseks voi véljachitamisega seotud tegevuste rahastamise tagamiseks ning teede, tehnovdrkude ja -
rajatiste lileandmiseks, voib jitta detailplaneeringu kehtestamata ja detailplaneeringu koostamine l1opetada;

o menetleja koostab detailplaneeringu kehtestamise eelndu ja esitab selle padevale organile;

o padev organ teeb otsuse detailplaneeringu kehtestamise kohta;

o menetleja teeb otsuse teatavaks taotlejale kes teostab digusaktist tulenevad tegevused, ning asjast puudutatud
isikutele;

o kui detailplaneering sisaldab kehtestatud tildplaneeringu pohilahenduse muutmise ettepanekut, korraldab
menetleja 30 pdeva jooksul pérast detailplaneeringu kehtestamist muudatuse tegemise iildplaneeringusse.

» Info taotlusvooru avamise ja taotluste esitamise tdhtpdeva kohta avalikustatakse valla veebilehel hiljemalt
taotlusvooru avamise tdhtpdeval.

o vormikohane taotlus registreeritakse DHSis;

o tdhtpdevast hiljem esitatud taotlused tagastab menetleja 14bi vaatamata;

o menetleja kontrollib taotluse vastavust, tdites kontroll-lehe;

o menetleja edastab nduetele vastavad taotlused hindamiskomisjonile;

o komisjon hindab vastavaks tunnistatud taotlusi hindamisjuhendi alusel, tdites vastava hindamistabeli ning
arvestades kehtestatud hindamiskriteeriume;

hajaasutuse programmi toetus | o menetleja koostab hindamiskomisjoni otsuse pohjal eelndu valitsusele taotluse rahuldamise, osalise
rahuldamise, tingimusliku rahuldamise voi rahuldamata jétmise osas;

o taotluse rahuldamise, osalise rahuldamise, tingimusliku rahuldamise voi rahuldamata jatmise otsustab valitsus
korraldusega;

o menetleja teeb taotlejale otsuse teatavaks;

o menetleja valmistab ette lepingu kavandi ning kooskdlastab selle enne alla kirjutamist DHSis digusndunikuga;

o menetleja korraldab lepingu allkirjastamise osapoolte poolt;

o menetleja edastab finantsteenistusele andmed toetuse iilekandmiseks toetuse saajale kiimne to6pdeva jooksul

toetuslepingu sdlmimisest arvates, kui toetuse saaja teostab t60d ise;




o kui solmitakse kolmepoolne leping (toetuse saaja, omavalitsus ja toode tegija) korraldab menetleja toetuse
viljamaksmine otse ehitustéode tegijale vastavalt toetuslepingus sétestatule;
o taotleja korraldab lepingujargsete toode tegemise;
o taotleja esitab toetuse kasutamise (t60de teostamise) Idpparuande;
o menetleja kontrollib teostatud todde vastavust esitatud aruandele, téites sellekohase kontroll-lehe;
o menetleja koostab eelndu valitsusele toetuse kasutamise l0pparuande heakskiitmiseks voi tagasiliikkamiseks;
o valitsus otsustab korraldusega toetuse kasutamise Idpparuande heakskiitmise voi liikkkab selle tagasi;
o menetleja teeb taotlejale otsuse teatavaks.
o taotlus registreeritakse DHSis;
o menetleja tuvastab taotluses méargitud faktilised asjaolud ning koostab paikvaatluse protokolli;
o menetleja hindab, kas menetlus on vajalik;
o menetleja teavitab taotlejat menetluse jatkamisest voi I0petamisest kui menetlus ei ole vajalik;
o menetluse vajalikkuse korral koostab menetleja otsuse (haldusakti) projekti ning annab menetlusosalistele
téhtajalise voimaluse tutvuda kavandatava otsusega ja esitada vastuvditeid;
o kui menetlusosaline esitab arvamusi vdi vastuvditeid, vOetakse need asjakohaselt arvesse voi pohjendatakse
arvestamata jatmist;
jarelevalvemenetlus o menetleja koostab haldusakti (ettekirjutus koos sunniraha hoiatusega), andes menetlusosalisele tdhtaja rikutava
olukorra parendamiseks vo1 likvideerimiseks;
o menetleja teavitab jarelkontrollist menetlusosalist, teostab jirelkontrolli koostades paikvaatluse protokolli,
edastab selle menetlusosalisele;
o kui haldusakti (ettekirjutust) ei ole ette antud téhtajaks tdidetud teeb menetleja otsuse sunnivahendi mairamise
kohta ning annab menetlusosalisele tdhtaja sunnivahendi tditmiseks vabatahtlikult;
o sunnivahendi tditmata jatmisel edastab menetleja tditedokumendid e-tdituri siisteemi kaudu kohtutditurile;
o menetleja jalgib menetlust kuni lahenduse leidmiseni voi asjaolude dralangemiseni;
o menetleja koostab haldusmenetluse 10petamise teate ja edastab selle menetlusosalisele ja taotlejale.
» Enne taotluse esitamist tuleb taotlejal tasuda riigildiv.
o taotlus registreeritakse DHSis;
o menetleja kontrollib esitatud taotluse ning taotleja vastavust kehtestatud nouetele;
taksoveoloa, taksoveo o menetleja kannab taotluse andmed majandustegevuse registrisse (MTR);
soidukikaardi, sdidukijuhi o esitatud taotluse ja taotleja nduetele vastavuse korral viljastab menetleja taksoveoloa, taksoveo sdidukikaardi
teenindajakaardi menetlus ja/vai sdidukijuhi teenindajakaardi;
o kui taotleja ei vasta kehtestatud nduetele koostab menetleja eelndu valitsusele taksoveoloa, taksoveo
soidukikaardi ja/voi sdidukijuhi teenindajakaardi andmisest keeldumise kohta;
o valitsus otsustab korraldusega taksoveoloa, taksoveo soOidukikaardi ja/vdi sdidukijuhi teenindajakaardi




andmisest keeldumise;

o loa kehtetuks tunnistamise taotlemisel tunnistab menetleja loa kehtetuks;
o menetleja kannab andmed MTRi;
o menetleja teeb taotlejale otsuse teatavaks.
KANTSELEI
» Elukohateade (taotlus) esitatakse kodanikuportaali kaudu, e-posti vOi postiga v4i asutusse kohale tulles.
o taotlus registreeritakse DHSis, taotluse menetlus toimub rahvastikuregistri infosiisteemis;
o menetleja teostab esmase taotluse 1dbivaatamise ning kontrollib taotluses esitatud andmete vastavust
elukohateade kehtestatud nduetele;
o taotluse rahuldamisel koostab menetleja kande rahvastikuregistris 10 todpdeva jooksul ning vajadusel teavitab
taotlejat;
o taotluse mitterahuldamisel koostab menetleja kirjaliku keelduva otsustuse ja teeb selle taotlejale teatavaks.
o taotlus registreeritakse DHSis;
o menetleja kontrollib taotluses esitatud andmeid ja otsustab menetluse jatkamise;
o menetluse jatkamisel teavitab menetleja asjast puudutatud isikut (isikuid) ning avaldab vastavasisulise teate
Ametlikes Teadaannetes ning annab asjast puudutatud isikule (isikutele) vdimaluse 30 pdeva jooksul arvates
teate kattesaamisest voi Ametlikes teadaannetes avaldamist vastuvéidete esitamiseks;
elukoha aadressi muutmine o menetluse mittejdtkamise puhul (nt taotluse on esitanud selleks digustamata isik) teavitab menetleja menetluse
ruumi omaniku digustatud jatkamise vOoimatusest;
ndudmisel o kui asjast puudutatud isik (isikud) esitavad andmed, mis eeldavad taotluse rahuldamisest keeldumist, keeldub
menetleja asjast puudutatud isiku (isikute) rahvastikuregistris andmete muutmisest ning teavitab sellest
taotlejat;
o kui asjasse puudutatud isik (isikud) ei kasuta oma Jigust vastuvdidete esitamiseks koostab menetleja kande
rahvastikuregistris peale vastuviidete esitamiseks antud téhtaja saabumist;
o menetleja teavitab taotlejat rahvastikuregistrisse tehtud kandest.
o taotlus registreeritakse rahvastikuregistris;
o menetleja kontrollib taotleja andmeid ning rahvastikuregistris taotleja andmete puudumise korral kannab
isikukoodi taotlus rahvastikuregistrisse taotleja dokumendi andmed;
o menetleja moodustab rahvastikuregistris taotlejale isikukoodi.
o soovi korral viéljastab menetleja taotlejale viljavotte moodustatud isikukoodist.
. o » Lapse siind tuleb registreerida iihe kuu jooksul arvates lapse siindimise péaevast.
slinni registreerimine . . o g ;
o avaldus esitatakse e-rahvastikuregistri vahendusel voi asutuses kohapeal,




menetleja registreerib avalduse rahvastikuregistris;
menetleja kontrollib avalduses esitatud andmeid;
menetleja teeb slinnikande rahvastikuregistrisse;
menetleja viljastab avaldaja(te)le siinnitdendi.

surma registreerimine

o OO0 O O O

menetleja registreerib avalduse rahvastikuregistris;

menetleja registreerib surma rahvastikuregistris kolme toopédeva jooksul arvates sellekohase avalduse
saamisest;

menetleja viljastab surmatdendi.

abielu solmimine
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Abielu ei sOlmita varem kui iihe kuu ja hiljem kui kuue kuu moddumisel pédevast, mil abiellujad on
perekonnaseisuasutusele esitanud abiellumisavalduse.

Abielukande tegemise eest tuleb tasuda riigiloiv.

avaldus abielu solmimiseks esitatakse kas vallavalitsuses kohapeal vdi e-rahvastikuregistris;

menetleja registreerib avalduse rahvastikuregistris;

menetleja ja avalduse esitajad lepivad kokku abielu sdlmimise ajas ja kohas ning vajadusel teenuse eest
tasumise;

menetleja sdlmib kokkulepitud ajal ja kohas avalduse esitanud isikute vahel abielu;

menetleja viljastab abiellujatele abielutdendi ja koostab rahvastikuregistris tehakse abielukande;

kui avalduse esitaja(d) loobuvad abielu sOlmimisest abielutdendit ei véljastata, abielukannet
rahvastikuregistrisse ei tehta ning riigildoivu tagastamiseks tuleb riigildivu tasujal esitada taotlus riigildivu
tagastamiseks (automaatselt riigildivu ei tagastata).

abielu lahutamine
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Abielu ei lahutata varem kui iihe kuu ja mitte hiljem kui kolme kuu mdéodumisel abielulahutuse avalduse
esitamisest.

Enne abielulahutuse avalduse esitamist tuleb tasuda riigildiv.

rahvastikuregistri andmetel Eestis elavate abikaasade tihine avaldus abielu lahutuseks esitatakse vallavalitsuses
kohapeal,

menetleja registreerib avalduse rahvastikuregistris;

menetleja ja avalduse esitajad lepivad kokku abielulahutuse vormistamise aja;

molemad avaldajad allkirjastavad kokkulepitud ajal lahutuskande avalduse;

menetleja koostab rahvastikuregistris abielulahutuse kande

soovi korral véljastab menetleja abielulahutuse toendi;

kui avalduse esitaja(d) loobuvad abielu lahutusest lahutuse kannet rahvastikuregistrisse ei tehta ning riigildivu
tagastamiseks tuleb riigildivu tasujal esitada taotlus riigildivu tagastamiseks (automaatselt riigildivu ei
tagastata).

nime muutmine

Nime muutmist voib vallavalitsuses taotleda Eesti kodanik ja Eestis elamisloa alusel viibiv vilismaalane, kes ei
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ole iihegi riigi kodanik.

Enne nime muutmise avalduse esitamist tuleb tasuda riigildiv, kui soovitakse paris uut nime.

nime muutmise avaldus esitatakse kas vallavalitsuses kohapeal voi e-postiga digitaalselt allkirjastatult;
menetleja registreerib avalduse rahvastikuregistris;

menetleja vormistab rahvastikuregistris haldusakti nime muutmise voi sellest keeldumise kohta (kui avalduses
soovitud nimi ei vasta seaduses sétestatud nouetele jaitab menetleja avalduse 1dbi vaatamata);

nime muutmise otsus joustub kande tegemisega rahvastikuregistris;

menetleja teeb otsuse avaldajale teatavaks;

kui nime muutmisest loobutakse tuleb riigildivu tasujal esitada taotlus riigildivu tagastamiseks (automaatselt
riigildivu ei tagastata).

$00 muutmise registreerimine

menetleja registreerib avalduse koos arstliku ekspertiisikomisjoni otsusega soo muutmise kohta
rahvastikuregistris;

kui soo andmetega seotud muudatused on kinnitatud voi tuvastatud viélisriigis, tuleb avalduse esitajal esitada 30
paeva jooksul toimunud muudatusest arvates vilisriigi ametiasutuse dokument soo andmete muutmise kohta
(dokument peab iildjuhul olema legaliseeritud voi kinnitatud apostilliga ning olema eesti, inglise vdi vene
keeles vo1 nendesse keeltesse tolgitud);

menetleja kannab soo muutmisega seotud andmed rahvastikuregistrisse;

menetleja viljastab avaldajale tdendi soo andmete muutmise kohta.

rahvastikuregistrist viljavotte
taotlus
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Viljavotte viljastamiseks tuleb eelnevalt tasuda riigiloiv.

Taotlus véljavotte saamiseks esitatakse kodanikuportaali kaudu, e-postiga voi asutusse kohale tulles.

taotlus registreeritakse rahvastikuregistris;

menetleja kontrollib taotleja andmeid ning digust saada soovitud andmete kohta viljavatet;

oigustatud huvi korral viljastab menetleja rahvastikuregistrist viljavotte soovitud andmetega ja kujul — kas
paberkandjal voi digitaalselt.

AVALIK URITUS JA KAUBANDUS

avaliku urituse korraldamise
loa taotlemine

o O

taotlus registreeritakse DHSis;

menetleja kontrollib taotluses esitatud andmeid ning ndutud dokumente ja kooskdlastusi;

menetleja koostab valitsuse eelndu {irituse korraldamise loa andmiseks viie t0Opdeva jooksul arvates
nouetekohase taotluse esitamisest;

loa andmine voi taotluse rahuldamata jatmine otsustatakse valitsuse korraldusega;

menetleja teeb otsuse taotlejale ning Pidsteametile ja Politsei- ja Piirivalveametile teatavaks.

miitigikoha hooajalise
laiendamise kooskolastamine

O O |0 O

taotlus registreeritakse DHSis;
menetleja kontrollib taotluses esitatud andmeid ning ndutud dokumente ja kooskdlastusi,




o menetleja kooskdlastab voi keeldub miiligikoha hooajalise laiendamise kooskdlastamisest 10 toopdeva jooksul
arvates nduetekohase taotluse esitamisest.

o taotlus registreeritakse DHSis;

o menetleja kontrollib taotluses esitatud andmeid ning vajadusel hindab kasutatava miiligiinventari sobivust
uimbruskonda;

miiiigipileti taotlemine o nduetekohase taotluse esitamisel esitatakse taotlejale arve miiiigipileti hinna tasumiseks;

o menetleja viljastab miitligipileti kolme t66pdeva jooksul arvates miitigipileti eest tasumisest voi keeldub selle
viljastamisest;

o miiligipilet véljastatakse kuni aastaks.

KAASAV EELARVE

o menetleja koostab eelndu elanikkonna teavitamiseks kaasava eelarve ettepanekute tegemiseks arvestusega, et
valitsus saab korralduse anda hiljemalt aprillikuu viimasel nddalal;

o valitsuse korraldusega kehtestatakse kaasava eelarve ettepanekute esitamise ja tulemuste viljaselgitamise
tahtajad;

o ettepanek registreeritakse DHSis;

o menetleja koostab eelndu ettepanekute hindamiseks komisjoni moodustamise kohta;

Kaasay celarve o Valit§gs anna}b korralduse korr%isjoni. moodustamiseks; ' . o .

o komisjon hindab ettepanekuid, mille tulemusena selgitatakse vilja kuni viis ettepanekut, mis pannakse
rahvahéiletusele ning need avaldatakse valla veebilehel ja nendega saab tutvuda vallavalitsuse hoones;

o menetleja korraldab rahvahééletuse;

o menetleja koostab hédletustulemuste pohjal valitsuse eelndu paremusjérjestuse ja realiseerimisele kuuluva
ettepaneku kinnitamiseks

o valitsus kinnitab korraldusega paremusjérjestuse ja realiseerimisele kuuluva(te) ettepaneku(d);

o menetleja korraldab ettepaneku elluviimise koos vastava ala spetsialisti(de)ga.




