JOHVI VALLAVALITSUSE MAJANDUSSPETSIALISTI AMETIJUHEND

1.Uldséitted

1.1 Kéesolev ametijuhend sétestab majandusspetsialisti (edaspidi to6taja) digusliku seisundi, digused
ja kohustused ning ndudmised.

1.2 Tootajaga sOlmib ja Idpetab todlepingu vallavanem, abivallavanema teadmisel ning seaduses
ettendhtud alustel ja korras.

1.3 Tootaja allub oma todiilesannete tditmisel vallavanemale voi teda asendavale isikule.

1.4 Tootaja asendamine tema todsuhte peatumisel toimub vallavanema voi teda asendava isiku
kiskkirjaga antud ulatuses, korras ja tasu eest.

2. Tookoha eesmirk
Majandusspetsialisti tookoha eesmérk on Johvi valla teede ja ténavate ja vélisvalgustuse ning
vallavalitsuse elamu-ja kommunaalmajanduse korrashoiu korraldamine.

3. Tooiilesanded

3.1 Koordineerib vallavalitsuse majandusalast t66d, korraldab ja lahendab valla transpordiga seotud
kiisimusi;

3.2 korraldab valla teede ja sademevee siisteemide remondi- ja korrashoiualaseid toid;

3.3 korraldab valla elektri-, soojamajanduse ja veevarustuse alaseid toid;

3.4 lahendab tdnavavalgustusega ja vélisvalgustusega seonduvaid kiisimusi (korraldab ehitamise,
korrashoiu, hoolduse);

3.5 lahendab {ihistranspordi ning liikluse ja parkimisega seonduvaid kiisimusi ning teeb ettepanekuid
vastavate eeskirjade ning normdokumentide kehtestamiseks, muutmiseks ja tiihistamiseks;

3.6 planeerib tuleohutusalaseid toid;

3.7 peab lepingute sOlmimiseks ldbirddkimisi ja valmistab ette valla hoonete ja ruumide iiiirile
andmise, kindlustuse, elektri, vee- ja kanalisatsiooni, soojuse- ning valve lepingud;

3.8 koostab ja tdidab valdkonna eelarve ning todde kava;

3.9 korraldab valla teede ja vélisvalgustuse hooldustoid;

3.10 annab {ile jooksval aastal tekkinud materjalid (asjaajamise jm tekkinud dokumentatsiooni)
arhiivi eest vastutavale isikule hiljemalt asjaajamisperioodile jirgmise aasta kolme esimese kuu
jooksul;

3.11 tdidab teisi abivallavanema voi vallavanema poolt antud iihekordseid ning seaduses, valla
pohimaddruses ja valitsuse tookorras sétestatud iilesandeid ning erikorralduseta tookoha olemusest ja
teenistussuhte laadist tulenevaid tilesandeid.

4. Vastutus

Majandusspetsialist vastutab:

4.1 tootilesannete dOigeaegse ja kvaliteetse tditmise ning todalase info kaitsmise ja hoidmise eest;
4.2 tooalaseks kasutamiseks antud valla vara sihipdrase kasutamise ja sdilimise eest;

4.3 vallavalitsuse huvide kaitstuse ja hea maine hoidmise eest.

5. Oigused

5.1 Teha ettepanekuid vallavalitsuse ja oma t60 paremaks korraldamiseks ja vajalike digusaktide
vastuvotmiseks;

5.2 saada valla haldusaparaadi tootajatelt ja hallatavatelt asutustelt oma tookohustuste tditmiseks
vajalikku informatsiooni, dokumente jm materjale ning tehnilist ja juriidilist abi;

5.3 teha jdrelpdrimisi oma t06 padevuse piires;

5.4 saada tooks vajalikku tdiendkoolitust;

5.5 saada vastavalt kehtestatud todsisekorraeeskirjadele, vallavalitsuse ja vallavolikogu vastu-voetud
aktidele tootasu ning lisatasusid;



5.6 saada puhkust seaduses sétestatud alustel ja korras.

6. Noudmised

Majandusspetsialist peab:

6.1 omama vihemalt keskharidust ning teadmisi ja kogemust majandus- ja tehnika valdkonnas;

6.2 valdama eesti keelt kones ja kirjas ning vene keelt suhtlustasandil;

6.3 omama arvuti kasutamise oskust kasutusel olevate ja tooks vajalike programmide kasitlemisel;
6.4 olema avatud koostdooks ja hea suhtlemisoskusega, heatahtlik, algatus- ja vastutusvoimeline,
otsustussuutlik, kohusetundlik, aus ja lahendustele orienteeritud, suutma todtada iseseisvalt ja
stabiilselt kvaliteetselt, pohjustamata takistusi kaastootajatele, olema paindlik muudatustele
tooiilesannetes ja tingimustes;

6.5 tditma kéesolevas ametijuhendis ning muude digusaktidega kehtestatud kohustusi.

7. Ametijuhendi muutmine

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta majandusspetsialisti ja vallavanema kokkuleppel, samuti juhul
kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid.

Vallavanem Majandusspetsialist



