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JOHVI VALLAVALITSUSE EHITUSSPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. Uldsatted

1.1 Kéesolev ametijuhend sétestab ehitusspetsialisti (edaspidi ametnik) 6igusliku seisundi, Gigused
ja kohustused ning ndudmised.

1.2 Ametniku nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem seaduses ettendhtud alustel ja
korras.

1.3 Ametnik allub oma t66s majanduse ja arengu valdkonna abivallavanemale voi teda asendavale
isikule.

1.4 Ametniku asendab tema avaliku vdimu teostamise Giguse peatumisel vallavanema poolt
kaskkirjaga maaratud isik.

2. Ametikoha eesmark
Ehitusspetsialisti ametikoha eesmérk on ehitisregistri pidamine ja ehitusseadustiku ja muude
ehitusalaste digusaktide nduete taitmise tagamine Johvi vallas.

3. Teenistusulesanded

3.1 Koostab ja esitab ehitusalaste digusaktide eelndud, véljastab projekteerimistingimusi ning
ehitus- ja kasutuslubasid;

3.2 viib projekteerimistingimuste, ehitus- ja kasutuslubade taotluste ja teatiste elektroonilised
menetlused l&bi;

3.3 kontrollib  ehitusprojektide vastavust kehtivatele seadustele ja normidele ning
detailplaneeringutele ja projekteerimistingimustele;

3.4 peab ehitisregistrit, korrastab ja uuendab regulaarselt ehitisregistris olevaid andmeid ning
kontrollib ja sisestab ehitisregistrile esitatavaid andmeid;

3.5 korraldab koostdds meeskonnaga ning ehitise omanikuga ehitiste levaatust;

3.6 ndustab valla kodanikke ehitusalastes ning ehitisregistriga seotud kisimustes;

3.7 teeb ettepanekuid valla planeerimis-, projekteerimis- ja ehitusalaste eeskirjade ja
normdokumentide kehtestamiseks, muutmiseks voi tihistamiseks;

3.8 tagab talle esitatud ehitusdokumentatsiooni sailimise;

3.9 kogub, haldab ja sisestab talle esitatud ja tema poolt véljastatud dokumendid;

3.10 jalgib valla kodulehel oma valdkonna info asjakohasust ning vajadusel uuendab andmeid,;

3.11 annab ule jooksval aastal tekkinud materjalid (asjaajamine jm tekkinud dokumentatsioon)
arhiivi eest vastutavale isikule;

3.12 taidab teisi majanduse ja arengu valdkonna abivallavanema voi vallavanema poolt antud
Uhekordseid ning seaduses, valla p6himadruses ja valitsuse tookorras satestatud Ulesandeid ning
erikorralduseta teenistuskoha olemusest ja teenistussuhte laadist tulenevaid ulesandeid.

4. Vastutus

4.1 Ametnik vastutab teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise ning ametialase info
kaitsmise ja hoidmise eest;

4.2 ametialaseks kasutamiseks antud valla vara sihipdrase kasutamise ja séilimise eest;

4.3 vallavalitsuse huvide kaitstuse ja hea maine hoidmise eest.

4.4 tema poolt esitatud haldusaktide eelndude ja tehtud ettepanekute seaduslikkuse eest.
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5. Oigused

5.1 Teha ettepanekuid vallavalitsuse ja oma t66 paremaks korraldamiseks ja korra tagamiseks
vajalike Gigusaktide vastuvotmiseks;

5.2 saada valla haldusaparaadi tdotajatelt ja hallatavatelt asutustelt t66ks oma tookohustuste
taitmiseks vajalikku informatsiooni, dokumente jm. materjale ning tehnilist ja juriidilist abi;

5.3 teha jarelparimisi oma t66 padevuse piires;

5.4 saada t60ks vajalikku taiendkoolitust;

5.5 saada vastavalt kehtestatud tookorraldustele, vallavalitsuse ja vallavolikogu vastuvéetud
aktidele to6tasu ning lisatasusid;

5.6 saada puhkust seaduses sétestatud alustel ja korras;

5.7 téita teenistustlesandeid kaugtdd vormis kokkuleppel majanduse ja arengu valdkonna
abivallavanemaga.

6. Noudmised

6.1 Ametnik peab omama ehituslikku- voi tehnilist korgharidust (sh. rakenduslik) v6i vastavat
ametialast ettevalmistust;

6.2 valdama eesti keelt kdnes ja kirjas kdrgtasemel (C 1) ning vene keelt suhtlustasandil;

6.3 olema vaga hea arvutikasutusoskusega;

6.4 taitma kdesolevas ametijuhendis ning muude Gigusaktidega kehtestatud kohustusi;

6.5 olema avatud koostddks ja vdga hea suhtlemisoskusega, heatahtlik, algatus- ja
vastutusvimeline, otsustussuutlik, kohusetundlik, aus ja lahendustele orienteeritud, suutma to6tada
iseseisvalt ja stabiilselt kvaliteetselt, pOhjustamata takistusi kaastdotajatele, olema paindlik
muudatustele téoulesannetes- ja tingimustes.

7. Ametijuhendi muutmine
Kéesolevat ametijuhendit v8ib muuta ametniku ja vallavanema kokkuleppel, samuti juhul Kui
muudatuste aluseks on kehtivad Gigusaktid.

Vallavanem Ametnik
Maris Toomel Kristina Ikohhainen



