Johvi Vallavolikogu MAARUSE EELNOU

Johvi Vallavolikogu kantselei pdhiméarus
Maarus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse 8§ 22 I6ike 1 punkti 34 alusel.
§ 1. Uldsatted

(1) Johvi Vallavolikogu kantselei (edaspidi kantselei) on Johvi valla ametiasutus, mille p&hitlesanne
on Johvi Vallavolikogu (edaspidi volikogu) asjaajamise ja majandusliku teenindamise korraldamine ja
Oigusalane ndustamine ning komisjonide t60 tagamine. Kantselei taidab talle waHavolikogu poolt
seaduse alusel antud ja k&esolevas pdhimééaruses satestatud tlesandeid. Oma tlesannete taitmisel teeb
kantselei koost6od Johvi Vallavalitsuse, kui ametiasutusega (edaspidi ametiasutus).

(2) Kantselei asukoht on J6hvi vallas, J6hvi linnas, aadressil Kooli 2.
(3) Kantseleil on oma nime ja Johvi valla vapi kujutisega pitsat ja dokumendiplangid.

(4) Kantselei tegevust finantseeritakse Johvi valla eelarvest ja kantselei tegutseb talle eelarves
ettendhtud vahendite piires. Kantselei finantsarvestust peab tsentraliseeritult ametiasutuse
finantsteenistus.

(5) Kantselei kasutusse antud vallavara valdamine, kasutamine ja kasutamine toimub vallavolikogu
poolt kehtestatud korras.

(6) Kantselei struktuuri ja teenistuskohtade koosseisu esitab volikogule kinnitamiseks volikogu
esimees.

(7) Kantselei on aruandekohustuslik volikogu ees.

(8) Kantselei juhindub oma tegevuses kaesolevast pdhiméaarusest ning Eesti Vabariigi asjakohastest
oOigusaktidest.

§ 2. Kantselei tilesanded

(1) Kantselei pdhiulesanne on volikogu, volikogu esimehe ja aseesimehe, volikogu liikmete,
eestseisuse ja komisjonide teenindamine ja nende asjaajamise korraldamine ning volikogu, volikogu
esimehe ja aseesimehe ning volikogu liikmete, eestseisuse ja komisjonide t60ks vajalike
organisatsiooniliste, majanduslike ja tehniliste tingimuste tagamine ning vajadusel volikogu digusalane
ndustamine.

(2) Kantselei tdidab jargmisi tlesandeid:

1) tagab volikogu istungite ja eestseisuse koosolekute ettevalmistamise ja l&biviimise, sh kohalike
omavalitsuste istungite infostisteemi vahendusel;

2) korraldab volikogu istungite protokollimise, helisalvestamise ja/v0i stenografeerimise ning volikogu
komisjonide koosolekute ettevalmistamise, protokollimise ja t6o avalikustamise;



3) korraldab volikogu menetlusse esitatud eelndude ja nende menetlemise kaigu, vastuvdetud
Oigusaktide, haaletustulemuste, istungite protokollide ja stenogrammide, volikogu komisjonide
koosolekute protokollide ning kantselei t60 avalikustamise Johvi valla veebilehel;

4) koostab volikogu poolt algatatud digusaktide eelndud;

5) tagab volikogu menetlusse esitatud eelndude ja nende alusel vastuvBetud &igusaktide sisulise
vastavuse, samuti nende vormistamise, arvestuse pidamise, edastamise asjaosalistele ja sailivuse;

6) korraldab arvamuse andmise volikogu 0&igusaktide eelndude vastavuse kohta seadustele ja
normitehnika nduetele ning ettepanekute tegemise eelndude esitajale nende vastavusse viimiseks
seaduste ja nGuetega;

7) korraldab volikogu ké&sutuses olevate ruumide kasutamist ning tagab vallavolikogu liikmetele ja
komisjonide liikmetele t6oks vajalike ruumide ja tehniliste vahendite kasutamise;

8) korraldab teabenduete, mérgukirjade ja/voi avalduste l&bivaatamist ning tdhtaegset vastamist;

9) tagab eelkdige volikogu esimehe ja aseesimehe vOi aseesimeeste, kui ka volikogu liikmete
Oigusalase ndustamise volikogu liikmelisuse v0i tegevusega seotud kiisimustes;

10) korraldab vajadusel volikogu liikmetele koolitusi ning volikogu esimehe poolt vallakodanike
vastuvotu;

11) tagab kantselei eelarve projekti koostamise ja eelarve téitmise;

12) tagab raamatupidamise algdokumentide vastavuse raamatupidamisnduetele ja nende tahtaegse
esitamise ametiasutuse finantsteenistusele, sh volikogu poolt méaratud tasude arvestamise Gigsuse;

13) korraldab volikogu esindusiritusi vOi vastuvotte.

(3) Kantselei tdidab teisi, eelkdige volikogu ja tema liikmete t60 iseloomust ja digusaktidest tulenevaid
ulesandeid.

§ 3. Kantselei digused

Kantseleil on digus:

1) saada valla ametiasutustelt, ametiasutuse hallatavatelt asutustelt ning valla osalusega Ghingutelt
informatsiooni, andmeid, aruandeid, seletusi, seadusandlikke akte ja muid dokumente kantseleile
pandud tlesannete taitmiseks;

2) sdlmida oma Ulesannete taitmiseks lepinguid;

3) esitada volikogu esimehe kaudu kantselei padevusse kuuluvate kisimuste kohta volikogu
digusaktide eelndusid,;

4) kaasata oma toosse lepingulisel alusel spetsialiste ja eksperte;

5) pidada oma padevuse piires labiraakimisi, sélmida kokkuleppeid ja lepinguid;

6) teha oma tegevusvaldkonna raames koostddd teiste asutuste, isikute ja organisatsioonidega;

7) esitada volikogu esimehele ettepanekuid kantselei paddevuses olevate tlesannete lahendamiseks.

§ 4. Kantselei juhtimine

(1) Volikogu esimees:

1) korraldab kinnitatud struktuuri ja koosseisu raames kantselei teenistuja(te) t06le votmise voi
ametisse nimetamise ning tdidab kantselei teenistuja(te) suhtes t66andja kohustusi seaduse, valla
pdhimaaruse v6i muude digusaktidega satestatud ulatuses;

2) annab kantselei t66 korraldamiseks ké&skkirju ning muid suulisi ja Kkirjalikke korraldusi;
3) annab koosk®dlastusi;

4) s6lmib téoandjana vajadusel oma volituste kestvuse ajaks tahtajalise té0lepingu volikogu esimehe
ndunikuga.



(2) Kantseleid juhib ametijuhendis satestatud nduetele ja tingimustele vastav volikogu esimehe poolt
teenistusse voetud teenistuja.

§ 5. Rakendussatted

(1) Johvi Vallavolikogu 17.01.2008 mé&arus nr 101 ,,Johvi Vallavolikogu kantselei pShiméaarus
tunnistatakse kehtetuks.

(2) Maérus joustub 1. aprillil 2022.

Vallo Reimaa
Volikogu esimees

Seletuskiri eelndule ,,J0hvi Vallavolikogu kantselei pohiméirus*

Seletuskiri on koostatud J6hvi valla p8himaaruse § 49 18ikest 2 tulenevalt.

1) Uue pbhimé&aruse kehtestamise vajalikkuse p6hjendus.

Uue pdhiméaaruse kehtestamise esmaseks eesmargiks on vajadus tdsta volikogu juriidilist vdimekust, et volikogu
algatatud eelndusid koostaks volikogu kantselei ning samuti annaks kantselei digusliku hinnangu nii valitsuse
kui ka teiste asjakohast padevust omavate isikute poolt volikogule vastuvGtmiseks esitatud eelndude kohta.
Kehtiva pdhiméaé&ruse jargi taidab kantselei vaid tehnilisi, volikogu teenindavat funktsiooni. Kantselei tilesandeid
ja padevust on selles osas oluliselt laiendatud. Sellega seonduvalt peetakse muuhulgas vajalikuks, et volikogu
kantselei oleks vBimeline nGustama volikogu liikmeid digusalaselt.

Samuti on p6himéaruses arvestatud volikogu liikmete sooviga labi viia elektroonilisi ja virtuaalseid istungeid ja
koosolekuid kohalike omavalitsuste istungite infosiisteemi VOLIS vahendusel. Virtuaalsete istungite labiviimine
vlimaldab vallaelanikel vahetult osaleda volikogu istungitel avaliku videoulekande kaudu ning olla seelabi
kursis volikogus arutusel olevate kiisimuste ja teemadega.

P&himaarusest on tervikuna valja jaetud kantselei juhi konkreetsed Ulesanded. Kantselei juhi vdtab teenistusse
volikogu esimees, kehtestades ametijuhendis, millistele nBuetele ja tingimustele peab kantselei juht vastama.
Seejuures ei ole oluline, et konkreetsete ameti- vdi t6okohtade nimetused peaksid kajastuma ametiasutuse
pbhimaaruses. Kantselei struktuuri ja teenistuskohtade koosseisu kinnitab volikogu esimehe ettepanekul.

Lisandunud on kantselei digused, sealhulgas padevus, oma (lesannete taitmisel, mis kehtivas redaktsioonis
puudusid.

Kuna kehtiva redaktsiooni muudatused on sisulised ja p6himdttelised, on otstarbekas kehtestada volikogu
kantselei p6himéarus uues redaktsioonis.

2) EelnBu rakendamisega seotud ja kaasnevaid majanduslike kulude arvestusi ja finantseerimisallikaid.
Eelnbu rakendamisega kaasnevad kulud eelkBige kohalike omavalitsuste istungite infosusteemiga VOLIS
liitumiseks, vastava aparatuuri ja tehnika soetamiseks.

3) Eelndu rakendamisega sisulisi organisatsioonilisi muudatusi ei toimu.

Maéaruse andmiseks on vajalik volikogu poolthaalte enamus.

Maaruse esitab Paul Paas



