JOHVI VALLAVALITSUSE EHITUSSPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. Uldsiitted

1.1 Kéesolev ametijuhend sétestab ehitusspetsialisti digusliku seisundi, digused ja kohustused ning
ndudmised.

1.2 Ehitusspetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem seaduses ettendhtud alustel
jakorras.

1.3 Ehitusspetsialist allub oma t60s abivallavanemale voi teda asendavale isikule.

1.4 Ehitusspetsialisti asendab tema avaliku voimu teostamise diguse peatumisel vallavanema poolt
késkkirjaga méératud isik.

2. Ametikoha eesmirk
Ehitusspetsialisti ametikoha eesmirk on chitusseaduse ja riigihangete seaduse ning muude
ehitusalaste digusaktide nduete tditmise tagamine JOhvi vallas.

3. Teenistusiilesanded

3.1 Koostab ja esitab ehitusalaste digusaktide eelndud, véljastab projekteerimistingimusi ning
ehitus- ja kasutuslubasid;

3.2 kontrollib  ehitusprojektide vastavust kehtivatele seadustele ja normidele ning
detailplaneeringutele ja projekteerimistingimustele;

3.3 korraldab koostdds ehitise omanikuga ehitiste iilevaatust;

3.4 korraldab chitusjarelevalvet valla territooriumil chitatavatel objektidel: kontrollib ehitusloa ja
kasutusloa olemasolu ning lubadele kantud andmete tegelikkusele vastavust, nduab pdhjendatud
juhtudel ehitusprojekti ja ehitise voi selle osa ekspertiisi;

3.5 peab ehitisregistrit, kontrollib ja uuendab regulaarselt ehitisregistrile esitatavaid andmeid;

3.6 ndustab valla kodanikke ja vallavalitsust ehitusalastes kiisimustes;

3.7 teeb ettepanekuid valla planeerimis-, projekteerimis- ja ehitusalaste eeskirjade ja
normdokumentide kehtestamiseks, muutmiseks voi tihistamiseks;

3.8 tagab talle esitatud ehitusdokumentatsiooni sdilimise;

3.9 teeb koost6dd teiste spetsialistidega hangete ettevalmistamisel ja ldbiviimisel, projekteerimis-
hangete puhul koostab projekteerimise lahteiilesande (nduded);

3.10 valmistab ette t66vGtjaga solmitavad lepingud,

3.11 peab arvestust tema valdkonda kuuluvate hangete tditmise tile riigihangete riiklikus registris;
3.12 kontrollib ostuhindade vastavust hinnapakkumisele ja/voi kuludokumentidele;

3.13 kogub, haldab ja sisestab talle esitatud ja tema poolt viljastatud dokumendid ning tarnijatelt
hanke kaigus laekuva info (protokollina) kasutusel olevas dokumendihaldusprogrammis;

3.14 annab iile jooksval aastal tekkinud materjalid (asjaajamine jm tekkinud dokumentatsioon)
arhiivi eest vastutavale isikule hiljemalt kolme kuu jooksul pérast hankelepingu 16ppemise tdhtaega
kui hankelepingut ei pikendata.

3.15 tdidab teisi vallavanema v&i abivallavanema poolt antud iihekordseid ning seaduses, valla
pohiméiruses ja valitsuse tO0korras sétestatud iilesandeid ning erikorralduseta teenistuskoha
olemusest ja teenistussuhte laadist tulenevaid iilesandeid.

4. Vastutus

Ehitusspetsialist vastutab:

4.1 teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise ning ametialase info kaitsmise ja hoidmise
eest;

4.2 temale ametialaseks kasutamiseks antud valla vara sihipdrase kasutamise ja sdilimise eest;

4.3 vallavalitsuse huvide kaitstuse ja hea maine hoidmise eest;

4.4 tema poolt esitatud haldusaktide eclndude jt tehtud ettepanekute seaduslikkuse eest.



5. Oigused

Ehitusspetsialistil on digus:

5.1 teha ettepanckuid vallavalitsuse ja oma t60 paremaks korraldamiseks ja iilesannete tditmise
tagamiseks vajalike digusaktide vastuvotmiseks;

5.2 saada vallavalitsuse to0tajatelt ja hallatavatelt asutustelt oma tdokohustuste tditmiseks vajalikku
informatsiooni, dokumente jm materjale ning tehnilist ja juriidilist abi;

5.3 teha jirelparimisi oma ameti padevuse piires;

5.4 saada to60ks vajalikku tdiendkoolitust;

5.5 saada vastavalt kehtestatud toosisekorraceskirjadele, vallavalitsuse ja vallavolikogu vastuvoetud
aktidele to6tasu ning lisatasusid;

5.6 saada puhkust seaduses sitestatud alustel ja korras.

6. Noudmised

Ehitusspetsialist peab:

6.1 omama kdrgharidust ehituse alal;

6.2 valdama eesti keelt kdnes ja kirjas ning vene keelt suhtlustasandil;

6.3 vastama teenistuseks vajalikele nduetele teadmiste ja oskuste osas seaduses sétestatud ning
Johvi Vallavolikogu poolt kehtestatud ulatuses;

6.4 omama arvuti kasutamise oskust kasutusel olevate ja t66ks vajalike programmide késitlemisel;
6.5 tiitma kdesolevas ametijuhendis ning muude digusaktidega kehtestatud kohustusi;

6.6 olema hea suhtlemisoskusega; heatahtlik, algatus- ja vastutusvdimeline, otsustussuutlik,
kohusetundlik, aus ja lahendustele orienteeritud; suutma tootada iseseisvalt ja stabiilselt
kvaliteetselt, pohjustamata takistusi kaastootajatele, olema paindlik muudatustele tooiilesannetes- ja
tingimustes.

7. Ametijuhendi muutmine
Kéesolevat ametijuhendit voib muuta ehitusspetsialisti ja vallavanema kokkuleppel, samuti juhul
kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid.



